
Conteúdo Programático do Curso 
 

 
 
1 –  Cartosoft módulo Registro Civil  
 
Ementa: Estudo do sistema Cartosoft, análise, funcionalidade e prática.  
 
 
CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 
 
 

a) Histórico do sistema; 
 
b) Apresentação do sistema; 

 
c) Configurações principais do sistema; 
 
 
 
 
d) Registro de Nascimento: 
 

 Cadastro do registro; 

 Emissão de certidão; 

 Relatórios competentes; 

 Utilização do selo; 

 Lançamento Caixa; 
 
 

e) Registro de Casamento: 
 

 Cadastro do registro; 

 Emissão de certidão; 

 Relatórios competentes; 

 Utilização do selo; 

 Lançamento Caixa; 
 

f) Registro de Óbito: 
 

 Cadastro do registro; 

 Emissão de certidão; 

 Relatórios competentes; 

 Utilização do selo; 

 Lançamento Caixa; 
 
 



g) Registro de Emancipação, Interdição e Ausência: (livro E) 
 

 Cadastro do registro; 

 Emissão de certidão; 

 Relatórios competentes; 

 Utilização do selo; 

 Lançamento Caixa; 
 
 

h) Anotação e Averbação: 
 

 Como criar 

 Relatórios 

 Texto livre 

 Anotações e averbações pelo sistema 
 
 

i) Editor de Modelos: 
 

 Como criar um modelo; 

 Como alterar um modelo já existente; 
 
 
 
 

j) Caixa: 
 

1. Lançamentos de crédito e débito; 
2. Relatórios; 

 
 
      L)  Controle de Selos: 
 

 Lançamentos; 

 Relatórios; 

 Controle; 
 
 
 
 
3 –  INTRANET RECIVIL 
 
 
Ementa: Estudo do sistema INTRANET Recivil, análise, funcionalidade e 
prática.  
 
 

 
CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 



 
 

a) Histórico do sistema; 
 

 
b) Apresentação do sistema; 

 
 

c) Configurações principais do sistema; 
 

 
d) Como se cadastrar no sistema; 

 
 

e) Tipos de comunicação 
 
 
f) Como enviar uma comunicação pelo sistema 

 
 

g) Relatórios de Comunicações 
 
 
h) Mensagens diretas 

 
 

i) Fórum Eletrônico 
 


