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Sindicato dos Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais do Estado de Minas Gerais - Recivil
Comiss3o Gestora dos Recursos para a Compensacdo da Gratuidade do Registro Civil no Estado de Minas Gerais

ATO NORMATIVO N2 004/2016

DispBe sobre os critérios para a compensagao
dos atos gratuitos ou isentos em decorréncia
de lei.

A Comissdo Gestora dos Recursos para a Compensacdo da Gratuidade do
Registro Civil no Estado de Minas Gerais, nos termos regimentais e com base na Lei Estadual
n? 15.424, de 30 de dezembro de 2004, delibera e aprova a expedi¢do do seguinte Ato
Normativo:

Art. 12. Para os fins da compensacdo dos atos gratuitos ou isentos praticados
pelos notarios e registradores em decorréncia de Lei, nos termos dos incisos | e Il do art. 34,
e para compensacdo e sua ampliagdo com recursos superavitarios, nos termos do art. 37,
ambos da Lei Estadual n® 15.424, de 2004, bem como observadas as regras do Provimento n?
260/CGJ/2013, que codifica os atos normativos da Corregedoria-Geral de Justica do Estado de
Minas Gerais relativos aos servicos notariais e de registro, sao estabelecidos os seguintes
critérios e condigdes:

| — o notério e, ou, o registrador fardo acompanhar as certiddes de que cuida o
Ato Normativo do Recompe-MG, n2 002, de 19 de 2005, com as respectivas alteracdes, dos
seguintes documentos:

1) no caso de assento de nascimento, 6bito e natimorto a certiddo de que
cuida o Ato Normativo n2 002, de 2005, com as alteracdes do Ato Normativo n2 002, de 2016.

1.1) no caso dos registros nas Unidades Interligadas o “Relatorio de atos
processados pelas Unidades Interligadas”, nos termos do Ato Normativo n2 003, de 2014.

1.2) no caso das certiddes decorrentes do procedimento administrativo de
registro tardio de nascimento, nos moldes do Provimento n2 28 do CNJ:

a) fotocopia da certiddo, na qual tenha sido aposto o respectivo selo fisico de
“isento” e, ou, o selo eletrénico (sem cotagao dos emolumentos).

2. Casamento
2.1. Casamento civil, na propria serventia
- Habilitagdo:

a) fotocdpia do requerimento de habilitacdo (caput do art. 1.525 do Cddigo f
Civil e caput do art. 492 do Provimento n2 260/CGJ/2013), feito pelos contraentes e por eles |
assinado ou assinado a rogo (devidamente qualificado), tratando-se de analfabeto ou
impossibilitado de assinar; e,
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b) fotocopia da declaracdo de pobreza, assinada por ocasido da habilitagdo,
pelos contraentes ou a rogo, tratando-se de analfabeto ou impossibilitado de assinar, neste
caso, acompanhada da assinatura de duas testemunhas devidamente qualificadas (a pessoa
que assinar e as testemunhas), conforme o § Unico do art. 21 da Lei Estadual n? 15.424, de

2004.

- Assento, certiddo e arquivamentos:

a) fotocdpia da certiddo de casamento, na qual tenha sido aposto o respectivo
selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletrénico (sem cotagdo dos emolumentos); e,

b) fotocdpia da declaragdo de pobreza, assinada por ocasido da habilitacdo,
pelos contraentes ou a rogo, tratando-se de analfabeto ou impossibilitado de assinar, neste
caso, acompanhada da assinatura de duas testemunhas devidamente qualificadas (a pessoa
que assinar e as testemunhas), conforme o § Unico do art. 21 da Lei Estadual n? 15.424, de
2004.

2.2 Casamento religioso com efeito civil
- Habilitagdo:

a) fotocopia do requerimento de habilitagdo (caput do art. 1.525 do Codigo
Civil e caput do art. 492 do Provimento n? 260/CGJ/2013), feito pelos contraentes e por eles
assinado ou assinado a rogo (devidamente qualificado), tratando-se de analfabeto ou
impossibilitado de assinar; e,

b) fotocdpia da declaragdo de pobreza, assinada por ocasido da habilitagdo,
pelos contraentes ou a rogo, tratando-se de analfabeto ou impossibilitado de assinar, neste
caso, acompanhada da assinatura de duas testemunhas devidamente qualificadas (a pessoa
que assinar e as testemunhas), conforme o § Unico do art. 21 da Lei Estadual n? 15.424, de
2004.

- Certiddo de habilitagdo:

a) fotocopia da certiddo de habilitagdo na qual tenha sido aposto o respectivo
selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletrénico (sem cotacdo dos emolumentos); e,

b) fotocdpia da declaragdo de pobreza, assinada por ocasido da habilitagao,
pelos contraentes ou a rogo, tratando-se de analfabeto ou impossibilitado de assinar, neste
caso, acompanhada da assinatura de duas testemunhas devidamente qualificadas (a pessoa
que assinar e as testemunhas), conforme o § Unico do art. 21 da Lei Estadual n® 15.424, de
2004.

- Assento, certiddo e arquivamentos:

a) fotocopia da certiddo de casamento na qual tenha sido aposto o respectivo
selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletrdnico (sem cota¢do dos emolumentos); e,
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b) fotocdpia da declaracdo de pobreza, assinada por ocasido da habilitagao,
pelos contraentes ou a rogo, tratando-se de analfabeto ou impossibilitado de assinar, neste
caso, acompanhada da assinatura de duas testemunhas devidamente qualificadas (a pessoa
que assinar e as testemunhas), conforme o § Unico do art. 21 da Lei Estadual n? 15.424, de
2004.

2.3. Casamento apenas habilitado na serventia — sem celebragdo
- Habilitagdo, certiddo de habilitagdo e arquivamentos:

a) fotocopia do requerimento de habilitagdo (caput do art. 1.525 do Cdédigo
Civil e caput do art. 492 do Provimento n? 260/CGJ/2013), feito pelos contraentes e por eles
assinado ou assinado a rogo (devidamente qualificado), tratando-se de analfabeto ou
impossibilitado de assinar;

b) fotocdpia da declaragcdo de pobreza, assinada por ocasido da habilitacdo,
pelos contraentes ou a rogo, tratando-se de analfabeto ou impossibilitado de assinar, neste
caso, acompanhada da assinatura de duas testemunhas devidamente qualificadas (a pessoa
que assinar e as testemunhas), conforme o § unico do art. 21 da Lei Estadual n? 15.424, de
2004; e,

c) fotocopia da certiddo de habilitacdo na qual tenha sido aposto o respectivo
selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletrénico (sem cotacdo dos emolumentos).

2.4. Casamento realizado em serventia diferente daquela para o qual foi
habilitado

- Assento, certidao de casamento e arquivamentos:

a) fotocopia da certidao de habilitagdo vinda de outra serventia, na qual tenha
sido aposto o respectivo selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletrénico (sem cotacdo dos
emolumentos);

b) fotocdpia da declaragdo de pobreza, assinada pelos contraentes ou a rogo
(devidamente qualificado), tratando-se de analfabeto ou impossibilitado de assinar, conforme
0 § Unico do art. 21 da Lei Estadual n? 15.424, de 2004; e,

c) fotocopia da certiddo do casamento, na qual tenha sido aposto o respectivo
selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletronico (sem cotacdo dos emolumentos).

2.5. Conversao de unido estavel em casamento
2.5.1. Conversdo de unido estavel em casamento feita administrativamente
- Habilitacdo:

a) fotocdpia do requerimento para habilitacdo da conversdo da unido estavel
em casamento, feito pelos conviventes e por eles assinado ou assinado a rogo {dewdamente
qualificado), tratando-se de analfabeto ou impossibilitado de assinar; e, i




Recivil-MG - Comissao Gestora

Sindicato dos Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais do Estado de Minas Gerais — Recivil
Comissdo Gestora dos Recursos para a Compensacio da Gratuidade do Registro Civil no Estado de Minas Gerais

b) fotocdpia da declaragdo de pobreza, assinada por ocasido da habilitagdo da
convers3o da unido estavel em casamento, pelos conviventes ou a rogo, tratando-se de
analfabeto ou impossibilitado de assinar, neste caso, acompanhada da assinatura de duas
testemunhas devidamente qualificadas (a pessoa que assinar e as testemunhas), conforme o
§ Unico do art. 21 da Lei Estadual n? 15.424, de 2004.

- Assento, arquivamentos e certiddo de casamento:

a) fotocdpia da certiddo de casamento, na qual tenha sido aposto o respectivo
selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletrdnico (sem cotacdo dos emolumentos); e,

b) fotocdpia da declaragdo de pobreza, assinada por ocasido da habilitagdo da
conversdo da unido estavel em casamento, pelos conviventes ou a rogo, tratando-se de
analfabeto ou impossibilitado de assinar, neste caso, acompanhada da assinatura de duas
testemunhas devidamente qualificadas (a pessoa que assinar e as testemunhas), conforme o
§ Unico do art. 21 da Lei Estadual n? 15.424, de 2004.

2.5.2. Conversdo de unido estavel em casamento feita judicialmente:

a) fotocdpia do mandado judicial no qual conste expressamente que as partes
est3o sob o palio da gratuidade de justi¢a, nos termos da Lei n2 1.060, de 1950, c/c art. 98 do
CPC-2015;

b) fotocdpia da declaragdio de que as partes sdo pobres no sentido legal e de
que ndo pagaram honordrios advocaticios (alinea “d” do inciso | e § 12, ambos do art. 20 da
Lei Estadual n? 15.424, de 2004), assinada pelos conviventes ou assinada a rogo
(devidamente qualificado), tratando-se de analfabeto ou impossibilitado de assinar;

Observac3o: esta declaragdo sera exigida somente se forem aplicadas as regras
da alinea “d” do inciso | e §12, ambos do art. 20 da Lei Estadual n? 15.424, de 2004, em
detrimento do art. 98 do CPC-2015.

c) fotocdpia da certiddo de casamento, na qual tenha sido aposto o respectivo
selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletrénico (sem cotagdo dos emolumentos);

d) fotocopia da procuracdo, quando a declaragdo do item “b” for prestada por
procurador; e, ou,

e) declaracdo firmada pelo Oficial de que recebeu o mandado diretamente na
serventia, sem a intervencdo do interessado, quando for o caso.

Observacdo: esta declaracdo sera preenchida somente quando o mandado for
encaminhado diretamente do Férum ou de outras comarcas, inclusive de outros estados, sem
que as partes estejam presentes para firmar a declaragdo do item “b”, nos termos do topico 8
das “Orientaces de ordem geral”. Ainda, aplicando-se as regras do art. 98 do CPC-2015
torna-se indcuo o preenchimento desta declaragdo.

2.6. Afixacdo de edital de proclamas — casamento publicado em serventia
diversa da habilitacdo:
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a) fotocopia do edital vindo de outra serventia;

b) fotocdpia da declaragdo de pobreza, assinada pelo interessado ou a rogo
(devidamente qualificado), tratando-se de analfabeto ou impossibilitado de assinar; e,

c) fotocopia da certiddo de afixacdo do edital de proclamas, na qual tenha sido
aposto o respectivo selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletronico (sem cota¢do dos
emolumentos).

2.7. Casamento ndo realizado, apds o decurso dos 90 (noventa) dias:

a) fotocopia da declaragdo de pobreza, assinada por ocasidao da habilitacdo,
pelos contraentes ou a rogo, tratando-se de analfabeto ou impossibilitado de assinar, neste
caso, acompanhada da assinatura de duas testemunhas devidamente qualificadas (a pessoa
que assinar e as testemunhas), conforme o § Unico do art. 21 da Lei Estadual n® 15.424, de
2004; e,

b) fotocdpia da certiddo de ndo realizagdo do ato, na qual tenha sido aposto o
respectivo selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletrdnico (sem cotagao dos emolumentos).

3. No caso dos arquivamentos ndo sdo exigidas fotocopias de documentos,
bastando declarar na “certiddo dos atos gratuitos e isentos” a quantidade de arquivamentos
feitos naquele més.

4. Mandados judiciais ou cartas de sentenca para averbagao
4.1. Investigacao de paternidade:

a) fotocopia do mandado judicial no qual conste expressamente que as partes
estdo sob o palio da gratuidade de justica, nos termos da Lei n® 1.060, de 1950, ¢/c art. 98 do
CPC-2015;

b) fotocdpia da declaragdo de que as partes sdo pobres no sentido legal e de
gue ndo pagaram honorarios advocaticios (alinea “a” do inciso | e §12 do art. 20 da Lei
Estadual n? 15.424, de 2004), assinada pelo interessado ou assinada a rogo (devidamente

qualificado), tratando-se de analfabeto ou impossibilitado de assinar;

Observagao: esta declaragao sera exigida somente se forem aplicadas as regras
da alinea “a” doinciso | e §12 do art. 20 da Lei Estadual n2 15.424, de 2004, em detrimento do
art. 98 do CPC-2015.

c) fotocopia da respectiva certiddo, na qual tenha sido aposto o selo fisico de
“isento” e, ou, o selo eletronico (sem cotacao dos emolumentos);

d) fotocopia da procuragao, quando a declaragdo do item “b” for prestada por
procurador; e, ou,

e) declaracao firmada pelo Oficial de que recebeu o mandado diretamente na
serventia, sem a intervengao do interessado, quando for o caso.

Ato Normativo n® 004/2016 — fl. §
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Observacdo: esta declaragdo serd preenchida somente quando o mandado for
encaminhado diretamente do Férum ou de outras comarcas, inclusive de outros estados, sem
que as partes estejam presentes para firmar a declaracdo do item “b”, nos termos do topico 8
das “Orientacdes de ordem geral”. Ainda, aplicando-se as regras do art. 98 do CPC-2015,

torna-se indcuo o preenchimento desta declaragao.
4.2. Demais acoes judiciais:

a) fotocdpia do mandado judicial no qual conste expressamente que as partes
est30 sob o pélio da gratuidade de justica, nos termos da Lei n® 1.060, de 1950, c/c art. 98 do
CPC-2015;

b) fotocopia da declaragdo de que as partes sdo pobres no sentido legal e de
que ndo pagaram honordrios advocaticios (alinea “d” do inciso | e §12 do art. 20 da Lei
Estadual n? 15.424, de 2004), assinada pelo interessado ou assinada a rogo (devidamente
qualificado), tratando-se de analfabeto ou impossibilitado de assinar;

Observacdo: esta declaragdo sera exigida somente se forem aplicadas as regras
da alinea “d” do inciso | e §12 do art. 20 da Lei Estadual n® 15.424, de 2004, em detrimento
do art. 98 do CPC-2015.

c) fotocdpia da respectiva certiddo, na qual tenha sido aposto o selo fisico de
“isento” e, ou, o selo eletrénico (sem cotagdo dos emolumentos); e,

d) fotocopia da procuragdo, quando a declaragdo do item “b” for prestada por
procurador; e, ou,

e) declaracdo firmada pelo Oficial de que recebeu o mandado diretamente na
serventia, sem a intervencdo do interessado, quando for o caso.

Observacdo: esta declaracdo sera preenchida somente quando o mandado for
encaminhado diretamente do Férum ou de outras comarcas, inclusive de outros estados, sem
que as partes estejam presentes para firmar a declaragdo do item “b”, nos termos do topico 8
das “Orientacdes de ordem geral”. Ainda, aplicando-se as regras do art. 98 do CPC-2015,
torna-se inocuo o preenchimento desta declaragao.

4.3. Averbacdo para cancelamento do registro de nascimento em virtude de
adocdo, serdo compensados a averbagdo e os arquivamentos, mediante requerimento
apresentado ao RECOMPE-MG (conforme modelo préprio fornecido pela Comissdo Gestora),
o qual conterd, além do numero de cada processo do qual se originou o mandado, o numero
e série do selo fisico de “isento” utilizado, e, ou, o nimero do Selo de Fiscalizagdo Eletronico.

4.4. Averbacdo da adocdo de pessoa maior e de adogdo unilateral com a
preservacdo dos vinculos com um dos genitores (art. 424, §2°2, do Provimento n?
260/CGJ/2013):

a) fotocopia do mandado judicial no qual conste expressamente que as partes
estdo sob o palio da gratuidade de justica, nos termos da Lei n® 1.060, de 1950, c/c art. 98 do
CPC-2015;
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b) fotocopia da declaragéo de que as partes sdo pobres no sentido legal e de
que ndo pagaram honorarios advocaticios (alinea “d” do inciso | e §1° do art. 20 da Lei
Estadual n? 15.424, de 2004), assinada pelo interessado ou assinada a rogo (devidamente
qualificado), tratando-se de analfabeto ou impossibilitado de assinar;

Observacdo: esta declaracdo sera exigida somente se forem aplicadas as regras
da alinea “d” do inciso | e §12 do art. 20 da Lei Estadual n2 15.424, de 2004, em detrimento
do art. 98 do CPC-2015.

c) fotocépia da respectiva certiddo, na qual tenha sido aposto o selo fisico de
“isento” e, ou, o selo eletrénico (sem cotagdo dos emolumentos); e,

d) fotocdpia da procuragdo, quando a declaragdo do item “b” for prestada por
procurador; e, ou,

e) declaragdo firmada pelo Oficial de que recebeu o mandado diretamente na
serventia, sem a intervengdo do interessado, quando for o caso.

Observacdo: esta declaragdo sera preenchida somente quando o mandado for
encaminhado diretamente do Férum ou de outras comarcas, inclusive de outros estados, sem
que as partes estejam presentes para firmar a declaragdo do item “b”, nos termos do topico 8
das “Orientacdes de ordem geral”. Ainda, aplicando-se as regras do art. 98 do CPC-2015,
torna-se indcuo o preenchimento desta declaragao.

4.5. Reconhecimento administrativo ou voluntario de paternidade:

a) fotocopia do termo de reconhecimento (por escritura publica ou escrito
particular) ou da requisicdo administrativa do Juizo de Direito, da Defensoria Publica ou do
Ministério Publico;

b) fotocdpia da declaracdo de pobreza (dispensada esta quando o ato decorrer
de requisicdo administrativa do Ministério Publico, do Juiz ou da Defensoria Publica), assinada
pelo interessado ou a rogo, tratando-se de analfabeto ou impossibilitado de assinar, neste

caso, acompanhada da assinatura de duas testemunhas devidamente qualificadas (a pessoa
que assinar e as testemunhas), conforme o § Unico do art. 21 da Lei Estadual n? 15.424, de
2004; e,

c) fotocépia da respectiva certiddo, na qual tenha sido aposto o selo fisico de
“isento” e, ou, o selo eletrénico (sem cotagdo dos emolumentos).

5. no caso do inciso |, do §12 do art. 579, do Provimento n? 260/CGJ/2013, de
alteracdo de sobrenome dos genitores, trata de modificagdo administrativa mediante ato
para o qual ndo existe gratuidade ou isengdo prevista em lei.

6. Retificacdo administrativa do Registro Civil:

a) fotocopia da peticdo do interessado dirigida ao Oficial do Registro Civil;

b) fotocdpia do parecer favoravel do Ministério Publico; \@ -.
oo _
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c) fotocdpia da certiddo, na qual tenha sido aposto o respectivo selo fisico de
“isento” e, ou, o selo eletrénico (sem cotagao dos emolumentos);

d) declaragdo do Oficial de que ndo deu causa ao erro retificado, para
cumprimento do disposto no inciso IV do art. 32 da Lei n? 10.169, de 2000, combinado com o
inciso Il do art. 16 da Lei Estadual n? 15.424, de 2004; e,

e) fotocdpia da procuracdo, quando a peticdo do item “a” for feita por
procurador.

7. Averbacdo decorrente de escritura publica gratuita de separagao, divorcio e
restabelecimento da sociedade conjugal — Lei n? 11.441, de 2007:

a) fotocopia da escritura publica, na qual tenha sido aposto o respectivo selo
fisico de “isento” e, ou, o selo eletrénico (sem cotacdo dos emolumentos);

b) fotocopia da declaracdao de pobreza, assinada pelo interessado ou a rogo
(devidamente qualificado), tratando-se de analfabeto ou impossibilitado de assinar,
dispensada esta se, na respectiva escritura constar expressamente que a parte declarou
pobreza, para a sua lavratura;

c) fotocopia da certiddo de casamento devidamente averbada, na qual tenha
sido aposto o respectivo selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletrénico (sem cotagdo dos
emolumentos); e,

d) fotocdpia da procuragdo, quando a declaragdo do item “b” for prestada por
procurador.

8. Mandados judiciais, cartas de sentenga ou escrituras para registro no Livro
Hen
E

8.1. Emancipacdo, interdigdo, curatela provisoria e auséncia (arts. 544, 547,
550 e 551, todos do Provimento n2 260/CGJ/2013):

a) fotocopia do mandado judicial (independente de conter ou ndo a gratuidade
de justi¢a), ou, no caso da emancipacdo, fotocdpia do instrumento publico, guando feita por
esta via;

b) fotocopia da declaragdo de pobreza, assinada pelo interessado ou a rogo,
tratando-se de analfabeto ou impossibilitado de assinar, neste caso, acompanhada da
assinatura de duas testemunhas devidamente qualificadas (a pessoa que assinar e as
testemunhas), conforme o § Unico do art. 21 da Lei Estadual n? 15.424, de 2004;

Observagdo: esta declaragdo serd exigida somente se forem aplicadas as regras
do art. 21 da Lei Estadual n© 15.424, de 2004, em detrimento do art. 98 do CPC-2015.

c) fotocopia da certiddo expedida em razdo do registro no Livro “E”, na qual
tenha sido aposto o respectivo selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletrénico (sem cotagao
dos emolumentos); -
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d) fotocdpia da procuracdo, quando a declaragdo do item “b” for prestada por
procurador; e, ou,

e) declaracdo firmada pelo Oficial de que recebeu o mandado diretamente na
serventia, sem a intervencio do interessado, quando for o caso.

Observacdo: esta declaracdo sera preenchida somente quando o mandado for
encaminhado diretamente do Férum ou de outras comarcas, inclusive de outros estados, sem
que as partes estejam presentes para firmar a declaragdo do item “b”, nos termos do topico 8
das “Orientacdes de ordem geral”. Ainda, aplicando-se as regras do art. 98 do CPC-2015,
torna-se indcuo o preenchimento desta declaragao.

8.2. Demais registros no Livro “E”:

a) fotocopia do mandado judicial no qual conste expressamente que as partes
estdo sob o palio da gratuidade de justica, nos termos da Lei n? 1.060, de 1950, c/c art. 98 do
CPC-2015;

b) fotocdpia da declaragdo de que as partes sdo pobres no sentido legal e de
que ndo pagaram honorarios advocaticios (alinea “d” do inciso | e §1° do art. 20 da Lei
Estadual n? 15.424, de 2004), assinada pelo interessado ou assinada a rogo (devidamente
qualificado), tratando-se de analfabeto ou impossibilitado de assinar;

Observacdo: esta declaragdo sera exigida somente se forem aplicadas as regras
da alinea “d” do inciso | e §12 do art. 20 da Lei Estadual n? 15.424, de 2004, em detrimento
do art. 98 do CPC-2015.

c) fotocopia da certiddo expedida em razdo do registro no Livro “E”, na qual
tenha sido aposto o respectivo selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletrénico (sem cotagao
dos emolumentos);

d) fotocopia da procuracdo, quando a declaragdo do item “b” for prestada por
procurador; e, ou,

e) declaracao firmada pelo Oficial de que recebeu o0 mandado diretamente na
serventia, sem a intervengdo do interessado, quando for o caso.

Observacao: esta declaracdo sera preenchida somente quando o mandado for
encaminhado diretamente do Férum ou de outras comarcas, inclusive de outros estados, sem
que as partes estejam presentes para firmar a declaragdo do item “b”, nos termos do topico 8
das “Orientacbes de ordem geral”. Ainda, aplicando-se as regras do art. 98 do CPC-2015,
torna-se indcuo o preenchimento desta declaragao.

8.3. No caso dos atos previstos na Resolugdo n? 155 do CNJ e no art. 559 do
Provimento n? 260/CGJ/2013, ndo héa previsdo alguma de gratuidade ou isencdo de
emolumentos. f

8.4. Para o registro de nascimento de filhos de pais estrangeiros a servico de
seu pais (art. 560 do Provimento n? 260/CGJ/2013) é exigida a fotocdpia da certigéo de

-

Ato Normativo n? 004/2016 - fl. 9



Recivil-MG - Comissao Gestora

Sindicato dos Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais do Estado de Minas Gerais — Recivil
Comissdo Gestora dos Recursos para a Compensagdo da Gratuidade do Registro Civil no Estado de Minas Gerais

nascimento, expedida em funcdo do registro no Livro “E”, na qual tenha sido aposto o
respectivo selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletronico (sem cotacao dos emolumentos).

9. Certiddes de interesse do Estado de Minas Gerais, dos Orgdos Publicos e da
Justica Eleitoral:

a) fotocopia da requisigao da certidao; e,

b) fotocdpia da certiddo expedida, na qual tenha sido aposto o respectivo selo
fisico de “isento” e, ou, o selo eletrdnico (sem cotagdo dos emolumentos);

10. 22 via de certiddo aos declaradamente pobres (§ 22 do art. 30 da Lei n®
6.015, de 1973):

a) fotocdpia da declaragdo de pobreza, assinada pelos interessados ou assinada
a rogo, tratando-se de analfabeto ou impossibilitado de assinar, neste caso, acompanhada da
assinatura de duas testemunhas devidamente qualificadas (a pessoa que assinar e as
testemunhas), conforme art. 30, §22 da Lei n2 6.015, de 1973; e,

b) fotocdpia da certiddo, na qual tenha sido aposto o respectivo selo fisico de
“isento” e, ou, o selo eletrénico (sem cotagdo dos emolumentos).

11. Certiddo de Inteiro Teor (art. 22 da Lei n2 8.560, de 1992, c¢/c inciso VI, do art. 437 e
art. 453 do Provimento n2 260/CGJ/2013):

a) fotocdpia da peticdo (ou oficio) encaminhada ao Juiz, depois de
devidamente protocolizada na Secretaria do Forum; e,

b) fotocdpia da certiddo integral (inteiro teor), na qual tenha sido aposto o
respectivo selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletronico (sem cotagdo dos emolumentos).

12. no caso de mapas estatisticos e comunicagdes ndo serdo exigidas
fotocopias de documentagdo comprobatéria.

13. Atos praticados pelas outras especialidades que n3o o Registro Civil das
Pessoas Naturais

13.1. Reforma Agréria/Assentamento - Beneficiarios de terras rurais (art. 12 da
Lei Estadual n? 14.313, de 2002, c/c o inciso Ill do art. 34 da Lei Estadual n® 15.424, de 2004):

a) fotocopia do requerimento do ITER - Instituto de Terras do Estado de Minas
Gerais;

b) fotocdpia da certiddo, na qual tenha sido aposto o respectivo selo fisico de
“isento” e, ou, o selo eletrénico (sem cotagdo dos emolumentos), expedida a requerimento
do ITER;

c) fotocopia da matricula contendo o registro do titulo expedido pelo ITER
transmitindo a propriedade; e,

",
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d) fotocdpia do titulo expedido pelo ITER depois de registrado, no qual tenha
sido aposto o respectivo selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletronico (sem cotagdo dos
emolumentos).

13.2. Penhora e Arresto (inciso 1V, do art. 72, da Lei n? 6.830, de 1980, c/c o
inciso Il do art. 20 da Lei Estadual n? 15.424, de 2004):

a) fotocopia da decisdo judicial; e,

b) fotocopia do documento que comprove a pratica do ato, no qual tenha sido
aposto o respectivo selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletrbnico (sem cotagdo dos
emolumentos).

13.3. Programa Habitacdo (inciso Ill do art. 20 da Lei Estadual n? 15.424, de
2004):

a) fotocopia do documento que comprove a pratica do ato, no qual tenha sido
aposto o respectivo selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletrénico (sem cotagdo dos
emolumentos); e,

b) fotocdpia do documento que comprove o vinculo a programa habitacional.

13.4. Interesse da Unido (Decreto-Lei Federal n® 1.537, de 1977, c/c o inciso IV
do art. 20 da Lei Estadual n? 15.424, de 2004):

a) fotocdpia do documento que comprove a requisigao do ato; e,

b) fotocdpia do documento que comprove a pratica do ato, no qual tenha sido
aposto o respectivo selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletrénico (sem cotagdo dos
emolumentos).

13.5. Entidades de Assisténcia Social (inciso V do art. 20 da Lei Estadual n?
15.424, de 2004):

- autenticagdo:
a) fotocdpia do requerimento feito pela entidade de Assisténcia Social;

b) fotocépia do documento autenticado, no qual tenha sido aposto o
respectivo selo fisico de “autenticagdo”; e,

¢c) fotocdpia do comprovante de reconhecimento da entidade como de
assisténcia social emitido pelo Conselho Municipal de Assisténcia Social ou Conselho Estadual
de Assisténcia Social.

- registro de ato constitutivo da entidade, inclusive alteragdes:

a) fotocopia do requerimento feito pela entidade de Assisténcia Social;
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b) fotocépia do documento que comprove o registro, no qual tenha sido
aposto o respectivo selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletronico (sem cotagdo dos

emolumentos); e,

c) fotocdpia do comprovante de reconhecimento da entidade como de
assisténcia social emitido pelo Conselho Municipal de Assisténcia Social ou Conselho Estadual
de Assisténcia Social.

13.6. Regularizagdo Fundidria de Interesse Social (art. 290-A, da Lei n® 6.015,
de 1973, c¢/c o inciso VI do art. 20 da Lei Estadual n? 15.424, de 2004):

a) fotocdpia do documento que comprove o atendimento das condicoes
previstas nos incisos | e Il do art. 290-A da Lei n2 6.015, de 1973: e,

b) fotocdpia do documento que comprove a pratica do ato, no qual tenha sido
aposto o respectivo selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletrénico (sem cotagdo dos
emolumentos).

13.7. Escrituras de separacéo e divorcio (inciso VIl do art. 20 da Lei Estadual n®
15.424, de 2004):

a) fotocdpia da escritura publica, no qual tenha sido aposto o respectivo selo
fisico de “isento” e, ou, 0 selo eletronico (sem cotacdo dos emolumentos); e,

b) fotocdpia da declaracdo de pobreza, assinada pelo interessado ou a rogo
(devidamente qualificado), tratando-se de analfabeto ou impossibilitado de assinar,
dispensada esta se, na respectiva escritura, constar expressamente que a parte declarou
pobreza para a sua lavratura.

13.8. Escrituras de inventario e partilha:

a) fotocopia da escritura publica, no qual tenha sido aposto o respectivo selo
fisico de “isento” e, ou, o selo eletrénico (sem cotagdo dos emolumentos); e,

b) fotocdpia da declaracdo de pobreza, assinada pelo interessado ou a rogo
(devidamente qualificado), tratando-se de analfabeto ou impossibilitado de assinar,
dispensada esta se, na respectiva escritura, constar expressamente que a parte declarou
pobreza para a sua lavratura.

13.9. Promorar-Militar (art. 15-A da Lei Estadual n® 15.424, de 2004):
- escritura publica:

a) fotocdpia do documento que comprove a aquisi¢do ou financiamento do
imovel pelo Promorar-Militar; e,

b) fotocdpia da escritura lavrada, no qual tenha sido aposto o respectivo selo
fisico de “isento” e, ou, o selo eletrdnico (sem cota¢do dos emolumentos).

- registro de alienagdo do imovel e das correspondentes garantias reais: \
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a) fotocdpia do documento que comprove a aquisicdo ou financiamento do
imovel pelo Promorar-Militar; e,

b) fotocdpia do documento que comprove a pratica do ato, no qual tenha sido
aposto o respectivo selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletrénico (sem cotagdo dos
emolumentos).

- demais atos registrais e notariais:

a) fotocopia do documento que comprove a aquisicdo ou financiamento do
imovel pelo Promorar-Militar; e,

b) fotocopia do documento que comprove a pratica do ato, no qual tenha sido
aposto o respectivo selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletrénico (sem cotagdo dos
emolumentos).

13.10. Desisténcia ou cancelamento do protesto (Fazenda Publica) ou sustagdo
judicial do protesto (§12 do art. 12-A da Lei Estadual n? 15.424, de 2004):

- Desisténcia ou cancelamento do protesto:

a) fotocdpia solicitacdo de desisténcia ou cancelamento do protesto feito pela
Fazenda Publica; e,

b) fotocdpia do documento que comprove a pratica do ato, no qual tenha sido
aposto o respectivo selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletrénico (sem cotagdo dos
emolumentos).

- Sustacao judicial do protesto:
a) fotocdpia da ordem judicial para sustagdo do protesto; e,

b) fotocépia do documento que comprove a pratica do ato, no qual tenha sido

aposto o respectivo selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletrénico (sem cotagdo dos
emolumentos).

13.11. AssociagOes de moradores (art. 12 da Lei n® 12.879, de 2013):

a) fotocdpia da requisigdo feita pela associagdo de moradores, na qual conste
as alteracdo para fins de adaptagdo ao Cddigo Civil ou para o seu enguadramento como
Organizac¢des da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIPS); e,

b) fotocopia do documento que comprove a pratica do ato, no qual tenha sido
aposto o respectivo selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletronico (sem cotacdo dos
emolumentos).

13.12. Microempresa e empresa de pequeno porte (art. 73 da Lei
Complementar n? 123, de 2006):
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a) fotocopia do documento expedido pela Junta Comercial ou pelo Registro
Civil das Pessoas Juridicas, o qual comprove a qualidade de microempresa ou de empresa de
pequeno porte;

b) certiddo ou documento comprobatério em que constem os registros de
protesto, na qual tenha sido aposto o respectivo selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletronico
(sem cotagdo dos emolumentos).

13.13. Reserva Legal (§42 do art. 18 da Lei n? 12.651, de 2012, ¢/c o art. 31 da
Lei Estadual n® 20.922, de 2013):

a) comprovante que ndo foi feito o registro da Reserva Legal por meio de
inscricao no CAR; e,

b) fotocopia do documento que comprove a pratica do ato, no qual tenha sido
aposto o respectivo selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletrénico (sem cotagdo dos
emolumentos).

13.14. Reconhecimento de Firma em requerimentos e papéis destinados a fins
eleitorais (art. 373 da Lei n2 4.737, de 1965):

a) fotocopia do requerimento para a pratica do ato, especificando a finalidade
eleitoral; e,

b) fotocdpia do documento com a firma devidamente reconhecida, no qual
tenha sido aposto o respectivo selo fisico de “reconhecimento de firma”; e,

13.15. Prenotacdo por ordem judicial (art. 1024-A do Provimento n?
260/CGJ/2013):

a) fotocdpia do mandado judicial com indicagdo da isengdo dos emolumentos;

b) fotocédpia do documento que comprove a pratica do ato, no qual tenha sido
aposto o respectivo selo fisico de “isento” e, ou, o selo eletronico (sem cotagdo dos
emolumentos).

Il = os repasses relativos aos atos cuja certiddo divergir dos documentos que a
acompanharem serdo feitos na parte coincidente, ficando suspensa a parte que divergir,
sendo o valor correspondente bloqueado até a regularizagdo das pendéncias;

Il — 0 pagamento do envio de mapas, na forma do inciso VI do art. 37 da Lei n®
15.424, de 2004, sera feito mediante o rateio do valor destinado, na forma do Ato Normativo
n? 005, de 2011, em valores iguais para todos os registradores civis das pessoas naturais do
Estado de Minas Gerais;

IV — 0 pagamento, exclusivamente pelo envio, de comunicagdes, na forma do
inciso VIl do art. 37 da Lei n? 15.424, de 2004, depois de apuradas as suas quantldades
mensais, em razdo das certiddes encaminhadas pelos oficiais, sera feito:
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a) até que ocorra a regulamentagio de sistema de comunica¢des eletrdnicas,
por quem de direito, somente serdo compensadas as comunicacdes feitas com emprego de
meio fisico, mediante o rateio dos valores destinados na forma do Ato Normativo n? 005, de
2011, em razdo do total das comunicag¢des promovidas por todos os registradores civis das

pessoas naturais de Minas Gerais;

b) depois de regulamentado o sistema de comunicagdes eletronicas, estas
serdo compensadas mediante o rateio dos valores destinados na forma do Ato Normativo n?
005, de 2011, em razdo do total das comunicacdes feitas por todos os registradores civis das
pessoas naturais de Minas Gerais, na propor¢do de dois tergos para as comunicagdes
eletrdnicas e de um tergo para as comunicagdes promovidas por meio fisico;

V — a Comissdo Gestora, por meio de avisos circulares, expedira instrugdes,
bem como fornecerd modelos, a fim de orientar os notarios e registradores quanto a
compensacao da gratuidade e da isengdo de emolumentos.

§ 12. O valor da compensacdo de cada ato gratuito ou isento praticado pelos
registradores civis das pessoas naturais ou pelo registrador de imoveis, bem como a
ampliagdo desse valor ou a compensagdo de atos de todas as especialidades, em razdo do art.
37 da Lei n2 15.424, de 2004, sera definido em resolucdo especifica, més a més. '

§ 292 Em decorréncia da necessidade de conferéncia e avaliagdo dos
documentos recebidos pela Comissdo Gestora, fica estabelecido o seguinte calendario para o
processamento, para a compensacao de atos gratuitos ou isentos e para a complementagao
de receita bruta minima mensal:

| — os atos relativos a nascimentos e obitos e os decorrentes de lei serdao
processados até o dia 17 e pagos até o dia 20 de cada més; e,

Il — a complementagdo da receita bruta minima mensal sera processada até o
dia 20 e paga até o dia 30 de cada més, observado o prazo de 60 (sessenta) dias de que cuida
o paragrafo Unico do art. 12 do Ato normativo n2 009, de 2005.

§ 32. Quando a pratica do ato disser respeito ao cumprimento de mandado
judicial e deste decorrer emissdo da respectiva certiddo, encaminhar, além da fotocopia da
propria certiddo, somente uma fotocopia do respectivo mandado, para compersacao de
ambos os atos.

§ 42, Quando no mandado for determinada a expedicdo de mais de uma
certiddo relativa ao ato praticado, aplica-se também a disposi¢cdo do paragrafo anterior, sem
prejuizo da juntada das fotocopias das certiddes expedidas.

Art. 22, Para o pagamento dos demais atos gratuitos ou isentos para os quais a
Lei n® 15.424, de 2004, ndo tenha fixado teto maximo para compensacao, fica estabelecido o
teto proporcional ao valor méaximo para o pagamento do ato relativo ao casamento,
correspondendo a 42,15% incidente sobre o valor do emolumento respectivo, depois de
deduzida a parcela relativa ao recolhimento devido a compensagao da gratuidade ou isengao.
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Paragrafo Unico. Para efeito do disposto no caput sdo fixados os seguintes
valores:

| — para os mandados judiciais, o valor maximo de RS 9,27 (nove reais e vinte e
sete centavos), por ato gratuito ou isento de averbacdo, em valores de 2004;

Il = para as certidBes, o valor maximo de RS 5,57 (cinco reais e cinquenta e sete
centavos), por ato gratuito ou isento, em valores de 2004.

Art. 32. Os repasses da compensagdo da gratuidade ou isencdo e da
complementagdo da receita bruta minima mensal de que cuida o art. 34 da Lei n? 15.424, de
2004, serdo suspensos e o seu respectivo valor bloqueado quando e enquanto o interessado
estiver em débito para com o recolhimento do valor devido & compensagéo da gratuidade ou
isencdo dos atos registrais ou notariais, correspondente a 5,66% incidente sobre os
emolumentos recebidos pelos Notarios e Registradores.

§ 12. Na ocorréncia de débito relativo ao recolhimento de que cuida o caput, a
Comissao podera parcela-lo, nas condi¢des de deliberacdo Plendria.

§ 22. O parcelamento previsto no § 12 afasta a incidéncia do disposto no caput,
mas sua inadimpléncia implica a suspensdo e bloqueio nele previstos.

§ 32. O interessado podera requerer, juntamente ao pedido de parcelamento
do debito, que os valores de cada parcela sejam deduzidos, desde que expressamente
autorizado no requerimento, dos repasses mensais da compensagdo ou complementacdo de
receita a que fizer jus.

§ 49. O valor de cada parcela, na hipdtese do § 32, n3o podera exceder a 70%
(setenta por cento) do valor de cada repasse mensal a titulo de compensacio ou
complementagio.

§ 52 Ocorrendo excesso do valor da parcela, no forma do § 49, este serd
reduzido e o saldo remanescente adicionado as parcelas seguintes ou, se insuficientes os
valores destas, adicionado como parcela ou parcelas finais.

Art. 42, Fica revogado o Ato Normativo n2 001, de 2014.

Art. 52, Este Ato Normativo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Sala de reunies da Comissdo Gestora, aos quatorze di%do més\de outubro de 2016.
2
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sl Adriana Patricio dos Santos
~ Coordenadora da Comissdo Gestora
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