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Instrugoes para o inicio do uso do selo eletronico para as
serventias de RCPN de Minas Gerais 2016

Versao 4.0

Histdrico de alteragoes deste documento

10/11/2015 — Alteracdo na forma de selagem nos registros de nascimento e
6bito conforme instrugdo da Corregedoria Geral de Justica

29/01/2016 — Alteragdo da instrugao de acesso ao site Sisnor do TIMG

29/01/2016 — Incluida uma nota sobre a importacdo do selo eletronico para as
serventias de registro civil com atribui¢cdes notariais

29/01/2106 — Inclusdo da parte de selagem dos atos de notas

29/01/2016 — Inclusdo do novo método de acompanhamento dos atos
praticados enviados ao TIMG

29/01/2016 — Novo moddulo de Consulta de envio de arquivos de atos
praticados do sistema SISNOR

01/04/2016 — Correg¢ao do caminho do onde o arquivo do selo eletr6nico deve
ser salvo apos a importagao

Introducgao

A implantacdo do Selo de Fiscalizacdo Eletrénico congrega esforcos do Tribunal de
Justica e da Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais em prol da modernizacao
da prestacdo dos servicos notariais e de registro. Trata-se da gradual substitui¢cdo do
Selo de Fiscalizagao Fisico, utilizado atualmente nas serventias, por um modelo de Selo
de Fiscalizacdo Eletronico.

Para institucionalizagdo do novo modelo foi publicada, no dia 16 de abril de 2012, a
Portaria-Conjunta n2 09/2012/TJMG/CGJ/SEF-MG que "institui o Selo de Fiscalizacdo
Eletronico no ambito dos servicos notariais e de registro do Estado de Minas Gerais". A
titulo de projeto piloto, o Selo de Fiscalizacdo Eletronico em Minas Gerais foi
implantado no Cartério do 42 Registro de Imédveis de Belo Horizonte no dia
23/05/2012, conforme regulamenta a Portaria N2 2.085/CGJ/2012. A expansdo desta
solucdo para as demais serventias ocorrera de forma gradativa no Estado de Minas
Gerais, conforme cronograma de implantacdo a ser divulgado pela Corregedoria-Geral
de Justica.

Este documento destina-se a todas as serventias de RCPN em Minas Gerais que
iniciardo a implantacdo do selo eletronico. Condensamos neste documento aspectos
importantes de outros manuais para a iniciacdo das serventias com o selo eletrénico.
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Estas instrucdes sdo complementares a regulamentacdo acima citada e em nada a
substitui.

Sobre o mddulo do selo eletronico no programa SISNOR do TIMG

O SISNOR — Sistema Integrado de Apoio a Fiscalizagdo dos Servicos Notariais e de
Registro - € um sistema desenvolvido para utilizacdo pelos servigos notariais e de
registro de Minas Gerais. O sistema trata das implementagbes acerca do Selo de
Fiscalizacdo Eletrénico e do envio da Declaracao de Apuracdo e Informacdo da Taxa de
Fiscalizagdo Judiciaria (DAP/TFJ), nos termos da Portaria-Conjunta n2
03/2005/TIMG/CGJ/SEF-MG, com suas alteragGes posteriores, permitindo aos
cartorios realizarem, eletronicamente, o preenchimento e a transmissdo da DAP/TFJ
ao TIMG.

O SISNOR objetiva trazer facilidade a transmissdao da DAP e ao acesso as informacdes
das DAPs ja transmitidas. Além disso, o sistema permite ao cartério extrajudicial a
geracdao automatica da DAP relativa ao Selo de Fiscalizacdo Eletrénico, e foi planejado
para atender as serventias no periodo de transicdo entre a utilizacdo dos Selos de
Fiscalizagcao Fisicos e Eletronicos.

Primeiros passos para o uso do selo eletrénico nas serventias

As serventias que implantardo o selo eletronico devem seguir alguns passos para
iniciar o uso dos selos.

O primeiro passo a se fazer é gerar o lote de selos eletrénicos através do sistema
Sisnor (TJIMG). O sistema tem como usuarios os responsaveis por um ou mais cartérios
extrajudiciais, além de outros funcionarios devidamente autorizados pelos
responsaveis de seus respectivos cartérios.

O SISNOR pode ser acessado através do navegador web no endereco eletrénico
www.timg.jus.br, menu “Cartérios Extrajudiciais”, aba “Servigos para os Cartdrios”,
clicando no link “Acesse o SISNOR”. Ou se preferir basta digitar o endereco:
https://selos.timg.jus.br/sisnor/.

No formuldrio de acesso ao sistema (Figura 1), digite usudrio e senha e clique no botao
“Conectar”, ou se preferir utilize o certificado digital do Responsavel pela Serventia ou
do Funcionario da Serventia autorizado junto a CAFIS. Para isso, basta conectar o token
na porta USB e clicar na opgdo “LOGIN”. Em seguida selecione o certificado e digite a
senha.

Para usudrios que sdo responsaveis por mais de um cartério extrajudicial, o campo
“Serventia”, presente na pagina inicial do sistema, permitira selecionar a serventia



http://www.tjmg.jus.br/
https://selos.tjmg.jus.br/sisnor/
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desejada (destacado a esquerda da Figura 2). Caso contrario, o campo ja sera exibido

preenchido.

Sistema g
de Registro
O acesso pelas Serventias deverd ser realizado via Certificado Digital ou
informando o CPF do Responsavel e a senha do Sistema da DAP.

O acesso pelos servidores do TIMG devera ser realizado informando o usurio e
senha da Intranet

de Apoio a Fi do dos Servigos Notariais e

TIMG

Usuario

———

Senha

———

Login via certificado digital

Clique aqui em caso de problemas
com o uso do certificado digital

Rua Goids, 220 - Centro

© Copyright 19

te - MG - Brasi - TEL : (31)3237-8100
do Estado de Minas Gerars.

Figura 1 — Login no sistema Sisnor

Serventia selecionada: 000.00240401-00 - Oficio do 1° Registro de Imoveis de Belo

SISNOR

TIMG

# Principal DAP-TFJ v Selo de Fiscalizacéo Eletronico v Central de Atos v Manuais v

Selecionar serventia

A barra de menu € montada de acordo com a serventia selecionada

Serventia i 000.00240401-00 - Oficio do 1° Registro de Iméveis de Belo Horizonte

TUUUTUUZEU3U50!

000.00240404-44 - Oficio do 4° Registro de Imdveis de Belo Horizonte
] 000.00240405-17 - Oficio do 5° Registro de Imdveis de Belo Horizonte
Ate- 000.00240406-90 - Oficio do 6° Registro de Imdveis de Belo Horizonte
77T 000.00240407-70 - Oficio do 7° Registro de Iméveis de Belo Horizonte
A!; 000.00560401-21 - Oficio do 1° Registro de Iméveis de Barbacena
conl 000.01880401-37 - Oficio do Registro de Iméveis de Nova Lima
Ser 000.01930401-31 - Oficio do Registro de Iméveis de Coromandel

Lenl 000.02160401-24 - Oficio do Registro de Iméveis de Diamantina

rec

Portal TIMG

Horizonte | Usuario: Raphael Pena Cavalcanti Teste | Perfil Responsavel

4
Fées

TCI0 U0 3™ REYISTU e IOVETS e BE1U HOTZoT I'l'ef'i

iTE: AAA CONTRAST

| RedeTIMG

@ DESCONECTAR

& Usuario v

; dados ao TIMG, ligue para a Central de Atendimento do TIMG pelo telefone: 0800-

ido para conectar nesta area restrita

fTIMG/CGJ/SEF-MG, a utilizacdo indevida do Selo de Fiscalizacéo Eletronico
Is prepostos as penalidades previstas em lei

-+ # Digital CNJ, implantado pelo Provimento n® 25/CNJ/2012, a fim de verificarem o

I

jos pela Corregedoria-Geral de Justica, os quais devem ser respondidos no prazo

neles consignado. Ressalte-se que o Malote Digital CNJ, desde o dia 12 de fevereiro de 2013, é o meio de comunicacao oficial entre os servicos notariais e de registro
e entre estes e os 6rgaos do Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais, conforme Aviso n° 6/CGJ/2013. O acesso ao sistema é feito através do endereco eletronico

“malotecnj.timg.jus.br”, sendo certo que o login € o CPF do responsavel pela serventia e a senha, a mesma ja utilizada para envio da Declaracédo de Apuracéo e
Informacéo da Taxa de Fiscalizacdo Judiciaria -DAP/TFJ. Eventuais dificuldades de acesso ao sistema deverdo ser resolvidas diretamente com a Central de Servicos

do TIMG, por meio do telefone 0800 777 8564

Figura 2 — Selegao de serventias

Importante: A pagina do sistema Sisnor devera ser acessada somente através do

navegador Firefox. O sistema Sisnor ndo funciona com o navegador Google Chrome,

este navegador bloqueou o plugin java (responsavel por ler o certificado digital) antes

de entrar no sistema.
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Gerando o lote de selos eletronicos

Depois de conectado no SISNOR, sera exibida a pagina inicial do sistema, que contém
um menu a partir do qual poderdao ser acessadas as diferentes funcionalidades do
SISNOR. Uma breve descricdo dos diferentes itens do menu é apresentada abaixo:

e Principal — Acesso a pagina principal;

e Central de Atos — Este item contém links para acesso ao sistema de Central
Eletronica de Atos Notarias e Registrais, que possui manual de utilizacdo
préprio;

e DAP-TF)J - Este moddulo permite ao usudrio das serventias efetuar o
preenchimento da DAP-TFJ dos selos de fiscalizacdo fisicos e eletrénicos, bem
como realizar a consulta, transmissdo eletrénica ao TIMG e a impressao das
DAP’s;

e Selo de Fiscalizagao Eletronico — Este mddulo permite ao usudrio das
serventias realizar a consulta de selos e extrato de transmissdo, bem como
solicitar lotes de selos e realizar a transmissao de atos praticados;

e Manuais — Os principais recursos dos médulos do sistema sdao explicados nos
manuais especificos de cada mddulo, que podem ser acessados a partir deste
item (indicado na figura 3).

Portal TIMG | RedeTJMG
‘ Serventia selecionada: 000.00240401-00 - Oficio do 1° Registro de Imoveis de B te | Usuario: Raphael Pena Cavalcanti Teste | Perfii Responsavel (@ DESCONECTAR

TIMG i i AR B

# Principal DAP-TFJ v Selo de Fiscalizacao Eletronico v Central de Atos v  Manuais @ w# Usuario v

Informacdes gerais
Selecionar serventia DAP-TFJ N

Selo de Fiscalizacdo

s Manual de usuario
Eletrénico

Abarra de menu é montada de acordo com a serventia selecionada

S o oa 3 Manual técnico
Serventia: 000.00240401-00 - Oficio do 1° Registro de Iméveis de Belo Horizof

Central de Atos ) P
| !
Informagdes

Atencao: Em caso de duvidas na utilizacdo do sistema ou problemas no envio dos dados ao TIMG, ligue para a Central de Atendimento do TIMG pelo telefone: 0800-
777-8564 A matricula que deve ser informada ao atendente € o seu usuario utilizado para conectar nesta area restrita

Atencao: Nos termos dos artigos 21 e 22 da PORTARIA-CONJUNTA N° 09/2012/TIMG/CGJ/SEF-MG, a utilizacao indevida do Selo de Fiscalizacao Eletronico
constitui infracao disciplinar e tributaria que sujeita os notarios, registradores e seus prepostos as penalidades previstas em lei

Senhores Notarios e Registradores,

Lembramos Vossas Senhorias da importancia de acessarem diariamente o Malote Digital CNJ, implantado pelo Provimento n® 25/CNJ/2012, a fim de verificarem o
recebimento de comunicacdes dirigidas as suas serventias, inclusive oficios remetidos pela Corregedoria-Geral de Justica. os quais devem ser respondidos no prazo
neles consignado. Ressalte-se que o Malote Digital CNJ, desde o dia 12 de fevereiro de 2013, é o meio de comunicacéo oficial entre os servicos notariais e de registro
e entre estes e 0s orgaos do Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais, conforme Aviso n® 6/CGJ/2013. O acesso ao sistema é feito através do endereco eletronico
"malotecnj.timg jus.br", sendo certo que o login é o CPF do responsavel pela serventia e a senha, a mesma ja utilizada para envio da Declaracdo de Apuracéo e
Informacédo da Taxa de Fiscalizagdo Judiciaria -DAP/TFJ. Eventuais dificuldades de acesso ao sistema deverdo ser resolvidas diretamente com a Central de Servicos
do TIMG, por meio do telefone 0800 777 8564

Figura 3 — Menu Manuais

Para gerar o lote de selos eletronicos no sistema, basta acessar o submenu “Emissdo”
localizado no menu principal “Selo de Fiscalizagdo Eletronico”.
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Esta funcionalidade do sistema permite ao usuario emitir lotes de selos eletrénicos
para a pratica dos atos.

A solicitacdo do pedido pode ser realizada em quantidade igual a 100, 1.000 ou 10.000
selos, conforme a demanda da serventia. Basta escolher a quantidade e clicar no botdo
“Selecionar” (destacado na parte superior da figura 4).

Emissdo de Selos de Fiscalizacdo Eletronicos

Solicitagéo de pedido

Selecione a quantidade de Selos de Fiscalizago Eletronices do pedido:

|

Pedidos solicitados pela serventia

Cédigo do pedido Selo inicial Selo final Q

Emitir selos nao utilizados Recibo da solicitacao Data da solicitag Solicitante
selecionar ¥

5494 ACGTMTI ACGT35T0 100 | 250472015 10:47 Jader Pedrosa Nascimento
150 ACD54671 ACDS4770 100 | 09/02/2015 12:09
4053 ACB22171 ACB23170 1.000 | 14/11/2014 09:26
3972 ACA42071 ACA52070 10.000 | 04/11/2014 14:09
3831 ABZ488TH ABZ43670 1000 | 16/10/2014 12:09
371 ABYTTITH ABYTT2TD 100 | 2600972014 16:30
3651 ABYTB171 ABYT7170 1.000 | 25/09/2014 10:42
3571 ABY54071 ABY55070 1.000 | 18/09/2014 16:54
3552 ABY53071 ABY54070 1.000 | 18/09/2014 10:19
3532 ABY32071 ABY33070 1.000 | 170092014 14:52
12 o

Legenda: [|Saioz do pedide anda no foram emitdes | Seios do pedido a foram emitidos

Figura 4 — Emissao de Selos de Fiscalizagcao Eletronicos

Apds realizar a solicitacdo, uma mensagem de confirmacdo sobre a quantidade de
selos sera exibida, bem como uma solicitacdo de login através do certificado digital.
Somente sera possivel solicitar selos com o certificado digital do responsavel pela
serventia ou de algum funcionario expressamente autorizado por ele e cadastrado
para essa finalidade perante a Corregedoria-Geral de Justica (cafis@tjmg.jus.br).

Por questdes de seguranca, os selos sao criptografados e s6 podem ser abertos com o
uso de certificado digital adequado (vide informagdes no manual técnico do sistema
localizado em http://selos.timg.jus.br/desenvolvedor/).



mailto:cafis@tjmg.jus.br
http://selos.tjmg.jus.br/desenvolvedor/

Em

A RECIVIL

SINDICATO DOS OFICIAIS DE REGISTRO CIVIL - MG

issdo de Selos de Fiscalizacdo Eletrdénicos

Solicitagdo de pedido

Selecione a quantidade de Selos de Fiscalizagio Eletrsnicos do pedido
Pedidos solicitados pela serventia
Codigo do pedido Selo inicial Selo final i
Emitir selos néo utilizados Recibo da solicitagio gedop Quantidade Data da solicitagéio Solicitante
selecionar v

3 | (EITLT 100 | 25/04/2015 1047 Jader Pedrosa Nascimento

1 Vocé tem certeza de que deseja solicitar um pedido de 100 selos? I
o 100 | 09/02/2015 1209

© A emiss3o do lote de Selos de Fiscalizac 3o Eletrénico raquer autentic a4 via certificads digital
a 1.000 | 141172014 09:26
m 39 10.000 | 041172014 14:09
w Y L | 1000 | 16102014 1200
m w71 ABYTTATA ABYTT270 100 | 2610972014 16:30
m 3651 ABYTBITH ABYTTITO 1000 | 250972014 1042
m 3871 ABY54071 ABYS5070 1000 | 18/09/2014 16:54
m 3552 ABY53071 ABY54070 1000 | 18/09/2014 1019
3632 ABY32071 ABY33070 1000 | 17/08/2014 14:52

2] =)=
Legenda: [[Seloa o padido anda ndo foram emiidos | Selos do pedido A foram emiidos

Figura 5 — Emissdo de Selos de Fiscalizacao Eletronicos login com certificacdo digital

Para concluir a emissdo basta clicar sobre o botdao “Emitir” como mostra a figura 5
acima.

Importando o lote de selos no sistema proprio

ApOs realizar o download do lote de selos através do sistema Sisnor (caso tenha
duvida, volte no tépico anterior e leia novamente sobre “Gerando o lote de selos
eletrénicos”), o usuario da serventia deve importar o arquivo referente ao lote de
selos eletronicos para o sistema préprio da serventia.

Lembramos que o usudrio deverd acessar o Portal do Servico Notarial e a aplicacdo de
Selo de Fiscalizacdo Eletronico para realizar a solicitacio de um lote de selos.
Destacamos que, para realizar o pedido do lote, serd necessaria utilizacdo do
Certificado Digital de tipo A3 do usuario.

O lote de selos sera disponibilizado em um arquivo criptografado que segue o padrao
W3C XML Encryption Syntax and Processing para criptografia e W3C XML Digital
Signature (XML-DSig).

Cada sistema possui sua forma propria de importacdao. Abaixo mostraremos o sistema
Cartosoft de propriedade do Recivil (caso seu sistema seja outro procure a empresa
responsavel pelo seu sistema para mais instrucdes):

O Cartosoft executa a descriptografia do lote de selo solicitado pela serventia
utilizando a chave privada do Certificado Digital do solicitante. O arquivo
descriptografado segue a estrutura em formato XML.
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Apbés receber a remessa eletronica de selos, salve no diretdrio
C:\Cartosoft\SELO\Recebidos

No sistema Cartosoft o usudrio da serventia devera acessar o submenu
“Gerenciamento” através do menu “Selo Eletrénico”.

E Gerénciamento de Selos Eletranic
L =
Cargas Eletiénicas Recebidas | imj ital de Selo Digital Relatérios Gerénciai

ATENGAO:Para emitir uma nova remessa de Selos de Fiscalizagdo Eletrdnico acesse: https://selos.timg.jus.br
Siga rigorosamente 0s passos abaixo:

1° Passo
{NSO concluido 11 Desciiptogralar Arquivo XML do TIMG |
[~2° Passo
NSo concluldolt! Selecione o auivo XML | 'bl
O arquive encontra-se em "C:\CARTOSOFT\SELONIMPORTAR
®l =30 passo s
N&o concluidolf! Bnahsanfrauive Xl TIMG I

- Detalhamento da Ultima Remessa de Selos RECEBIDOS & IMPORTADOS
Data da dltima Importagdo: 18/09/2014
Quantidade de Selos: 1000 / ABY32071 até ABY33070
CNS: 059139

Figura 6 — Importacdo do selo eletrénico no sistema cartosoft

Ao clicar no botdo “Descriptografar Arquivo XML do TIMG”, o usudrio escolhe o
arquivo no diretdrio C:\Cartosoft\SELO\Recebidos\

----- ivo de lote Selo Digital - TIMG

Examinat: |.r_'.| Recebidos 'l + @ = B

m =.; 1-17092014-0253-ABY32071ABY 33070, xrml

21

Documentos
recentes

T
1]

Deskiop

b Nome do arquivo: | = Abrin

Al Avquivos do ipo: [ Arquivos XML (XML) ~] | Concela |
[T Abiit como somente leitura
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Figura 7 — Selecionando o arquivo do lote de selo eletronico XML para descriptografia

Ao selecionar o arquivo, aguarde até aparecer a tela solicitando para introduzir o PIN
do certificado A3.

Para efetuar logon em "e-CPF Certisign”

Introduzir PIN: |

< O comprimento minimo do PIN € 4 bytes
/O comprimento méaximo do PIN & 15 bytes

OK gancelarl

Figura 8 — Digitando a senha “PIN” do certificado digital

Apds a descriptografar, execute o 22 passo selecionando o arquivo ja descriptografado
no diretdrio C:\Cartosoft\SELO\Importar

Selecion

ar arquivo XML para a importacso(SELO DIGITAL) 21 x|
Examinar, | 3 Impottar X cmorm
b P 3207133070.xml
Documentos Tipo: Documento XML
ecentes Data de modificacdo: 220902014 0931
g Tamanhao: 122 KB
Deskiop
- Mome do arquivi: | ﬂ Aibair
b Arquivos dolipo: [Arquivos XML (XML) >| _ Cancelw |
[T Abiit coma somerte leitura
o

Figura 9 — Selecionando o arquivo do lote de selo eletronico XML para importacao
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Para finalizar execute o passo 32 efetuando a analise do arquivo e em seguida efetue a
importacao.

O selo de fiscalizagdo eletrénico seguird o formato do selo fisico, isto é, trés letras e
cinco digitos e terd uma sequéncia prdpria iniciando do AAA00000. O numero
sequencial serd sempre acompanhado de um cddigo de segurangca composto por 16
digitos.

Apds a importacdo dos dados dos selos no sistema da serventia, os atos deverdo ser
praticados, considerando um selo para cada ato. Apds este uso, os dados do ato
praticado deverdo ser enviados para o TIMG.

x|

| Relatdiios Gerdnciais
Sen  |Séne [ Codigo Seq | Data da impartaciiol Horas da impattacho |
DL ABW [CEES [T1/08/2m 154715
2 BT [CEE] T2/E/201 0225

Cédigo Segurancs |1 Siénia [exx ABC) |AEW

Saquincial Iicial |45271 Sequéncial F'nail-‘33r‘ﬂ
ClassificagBo | 5ol Dighal |
Szt do Lote |Eo-n:lelo ﬂ

Data dalmportagsa |11/08/20014

Duantidads disponivel em £ soque por Ramessa (00

Exchur Lote de Sela Digital | Fietoma |

Figura 10 — Visualizando os lotes de selos eletrénicos importados no sistema Cartosoft

Importante: Para as serventias que utilizarem o mesmo software para realizar os atos
de registro civil e notas, o lote de selo eletrénico importado é Unico. Para as serventias
que utilizarem dois sistemas diferentes, um para realizar os atos de registro civil e
outro para realizar os atos notas, deverdo importar dois lotes de selos eletrénicos
distintos e que serdo importados cada um em um sistema.

Iniciando o processo de selagem eletronica

Diferentemente do selo fisico em que os selos sdo classificados por tipos e que em
alguns casos um Unico selo usado no documento representa todos os atos praticados,
o selo eletronico ndo possui classificacdo por tipo e é usado de forma sequencial. Para
cada ato praticado pela serventia devera conter um selo de fiscalizacdo eletrénico
vinculado a ele.
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Excecdo a regra sdo os registros de nascimento ou de ébito e a emissdo da primeira
certiddo respectiva. Conforme orientacdao da Corregedoria Geral de Justica do Estado
de Minas Gerais, o ato de registro de nascimento/débito e a emissdo da primeira
certiddo trata-se de ATO UNICO, razdo pela qual é usado apenas um UNICO SELO (seja
fisico ou eletronico).

Exemplo: Em um registro de nascimento/dbito, no selo fisico era afixado na certiddo
de nascimento somente um unico selo do tipo isento que representa todos os atos
praticados naquele documento. Ja no selo eletrénico neste mesmo registro deverao
ser usados o selo referente ao registro + certiddo, considerando este ato como sendo
um ato Unico, segundo orientacdo da Corregedoria Geral de Justica do Estado de
Minas Gerais, e os selos referentes aos arquivamentos (quantos forem necessarios).

Abaixo segue uma tabela com os principais registros e a forma correta de selagem
eletrbnica:

Ato Selo / Ato Quantidade

9101 - Registro de nascimento + Certiddo |1

Registro de Nascimento

8101 — Arquivamento

Quantos forem necessarios

9201 - Registro de dbito + Certidao

Registro de Obito

8101 — Arquivamento

Quantos forem necessarios

7101 - Habilitagdo (no momento da

Habilitacao do casamento

habilitagdo) 1
7801 - Certiddo (no momento do
casamento) 1

8101 - Arquivamento (no momento do
casamento)

Quantos forem necessarios

7701 - Assento (no momento do

casamento) 1
Segunda via de certidao 7801 — Certidao 1
Segunda via de certiddo 7801 - Certiddo 1
¢/ averbag&o 7901 — Averbacgdo 1
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Sobre o casamento em especial, por orientagcdo da Corregedoria Geral de Justica do
Estado de Minas Gerais, a selagem fisica deverd acompanhar a selagem eletronica, ou
seja, os atos de arquivamentos deverdao somente ser selados e recolhidos no dia da
celebragao do casamento e ndo mais no dia da habilitagdo como era feito.

Caso ndo tenha o casamento, o oficial da serventia devera imprimir uma certidao de
nao celebracdao do casamento e afixar o selo certidao (fisico) e imprimir a estampa
referente aos selos arquivamentos e certiddo (eletronico).

Importante: Nos registros de dbito e nascimento, as serventias que utilizaram um selo
para o ato do registro de nascimento/dbito (cod. 9101 ou céd. 9201) e um ato para a
certiddo (cdd. 7801) até a presente data, ndo terdo prejuizo quanto aos lancamentos e
nem as DAP’s serdo prejudicadas, segundo informacdo da proépria Corregedoria Geral
de Justica do Estado de Minas Gerais.

, ,

* Tabela - Registro Civil - 2015 O Tabela - Notas - 2015

Tabela 2015 - Atualizada

Digite a descrigdo do ato para Busca‘

Detalhes dos Emolumentos - Tabels Vigénte - Para Incluir o Ato, clique duas 2 vezes no ato. Emohsnantos: 0,00
Cod. Descricdo Atos Individuais _ - Recompe: 0,00
7100 10 - Busca em autos, livros e documentes arquivados, por periodo de cince anos. * i s
7101 1 - Hahilitagdo para casamento no servigo registral, para casamento religioso comr Taxa Fiscalizagdo: 0,00
7ii0 11 - Manifestacgdo do Juiz de Paz no processo de habilitagdo de casamento civil Valor Usuario: 0,00
7120 12 - Diligéncia do Juiz de Paz para casamento fora do servigo registral, na sede d
7130 13 - Diligéncia do Juiz de Paz para cazamento fora da zona urbana do distrito, exc =

genda o Data da Pratica do Ato
7140 14- Transmissdo de dados eletrdnicos
% 20/05/2015
ATENCAQ: Os Atos Descritos Abaixo serdo praticados
Cad. | Descrigdo dofs] Atols] Adicionadals] Tipals) de Selaf| Otde | Valor RE <
l l ! l ! | Data da Utilizacdo do Selo
20/05/2015

Limpar Lista tde de Atos: 0.0  Valor Total R$:

Q Q $ 0.00 Ne do(=) Selo(=) Eletrénico

Detalhes do Registro

Telmol Livro | Folha Data Registro | £/

Mome da Peszoa Constante na Ceridio ou na Busca

Selo para Consulta - TIMG

Estoque Atual.: 95

VERIFIQUE SE O ATO UTILIZA SELO DE ARQUIVAMENTO, O ARQUIVAMENTO O préximo Selo :ABC 002
NAO PODE SER LANCADO SEPARADAMENTE I Selo(s) Cancelado(s) : 0

Consulte a validade deste selo no site https://selos.tjmg.jus.br Yersgo b1 -TJMG

[ & = &

Selagem (Fg) Manutengéo Gerenciamento(F8) Imprimir Estampa Sair (Alt+X)

Figura 11 — Tela de selagem eletronica no sistema Cartosoft

Para cada ato praticado, o usudrio da serventia devera escolher o ato correspondente
na tabela de atos do registro civil, conforme mostra a figura 11 acima.

Apds a escolha de todos os atos, o usudrio da serventia devera escolher o tipo de
tributacdo correspondente a pratica daquele ato.

O tipo de tributacao é obrigatério em todos os atos. O usuario tem que observar se o
tipo de tributacao corresponde ao ato praticado.

A tabela de tributacdo é a mesma ja usada pelos oficiais no preenchimento da DAP.
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|

Tabela Tipo de Tributag&o

|-::Se|eci0ne o Tipo de Tributagdo=

<Selecione o Tipo de Tributacdo>

Mormal - Ato Pago

Desconto - 80% Tabela Cartorania - Lei 6.015/73, art. 290, §49, acrescido
Desconto - 50% SFH - art. 15, II da Lei 15.424/2004

Desconto - 50% Minha Casa Minha Vida - arts. 42, II e 43, 11, Lei 11.977/0
Desconto - 75% Minha Casa Minha Vida - art. 42, III, Lei 11.977/2009
Desconto - 75% FAR/FDS - arts. 42, I e 43, I da Lei 11.977/09 ¢/ redacdo
Desconto - 90% Minha Casa Minha Vida - art. 42, I e 43, II da Lei 11.977/. =

Confirmar Betarnar

Menhuma Tributagio Selecionada

Figura 12 — Tela para escolha do tipo de tributa¢do no sistema Cartosoft
Nota:

Para os documentos que possuirem mais de um ato praticado, o Cartosoft escolher3,
de forma automatica, um selo para que seja o selo de consulta e somente este sera
impresso na estampa, no documento. Este selo serd utilizado para consulta e ndo pode
ser um ato de arquivamento.

Abaixo segue a tabela de tributacao do TIMG:

1 e Inicio Fim
Codigo Descricao A . P
Vigéncia Vigéncia

1 Normal 01/01/2000

2 Desconto - 80% Tabela Cartoraria - Lei 6.015/73, art. 21/12/1999
290, §49, acrescido pela
Lei 9.934/1999

3 Desconto - 50% SFH - art. 15, Il da Lei 15.424/2004 31/03/2005

4 Desconto - 50% Minha Casa Minha Vida - arts. 42, Il e 17/06/2011
43, 11, Lei 11.977/09 ¢/
redacdo Lei 12.424/2011

5 Desconto - 75% Minha Casa Minha Vida - art. 42, 111, 08/07/2009 16/06/2011
Lei 11.977/2009

6 Desconto - 75% FAR/FDS - arts. 42, | e 43, | da Lei 17/06/2011
11.977/09 ¢/ redagdo Lei
12.424/2011

7 Desconto - 90% Minha Casa Minha Vida - art. 42, | e 08/07/2009 16/06/2011
43, |1 da Lei 11.977/2009

8 Desconto - 80% Minha Casa Minha Vida - arts.42, ll e 08/07/2009 16/06/2011
43, da Lei 11.977/09

9 Isento - Administracdo Direta do Estado - art. 19 da Lei | 31/03/2005 27/12/2011
15.424/2004

12
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10

Isento - Mandado Judicial + justica gratuita - art. 20, |
da Lei 15.424/2004 ¢/
redacdo Lei 19.414/2010

31/03/2005

11

Isento - Declaradamente Pobres

31/03/2005

12

Isento - art. 12-A ou 13 da Lei 15.424/2004 c/ redagdo
Lei 19.971/2011 Credor

28/12/2011

13

Isento - Penhora e Arresto - art. 20, Il, da Lei
15.424/2004 c/ redagdo Lei
19.414/2010

01/01/2011

14

Isento - Programa Habitagdo - art. 20, Ill, da Lei
15.424/2004 c/ redagdo Lei
19.414/2010

01/01/2011

15

Isento - Interesse da Unido - art. 20, IV, da Lei
15.424/2004 c/ redacgdo Lei
19.414/2010

01/01/2011

16

Isento - Entidades de Assisténcia Social - art. 20, V, da
Lei 15.424/2004 c/
redacdo Lei 19.414/2010

01/01/2011

17

Isento - Regularizagdo Fundidria de Interesse Social -
art. 20, VI, da Lei
15.424/2004 c/ redagdo Lei 19.414/2010

01/01/2011

18

Isento - Certiddo Justica Eleitoral - art. 20, VIII, da Lei
15.424/2004 c/ redagdo
Lei 20.379/2012

14/08/2012

19

Isento - Certiddes para Orgdos Publicos - art. 20, IX, da
Lei 15.424/2004 c/
redagdo Lei 20.379/2012

14/08/2012

20

Isento - Promorar-Militar - art. 15-A, caput, da Lei
15.424/2004 c/ redagdo Lei
20.379/2012

01/01/2011

21

Desconto - 90% Promorar-Militar - art. 15-A, |, da Lei
15.424/2004 c/ redagdo
Lei 20.379/2012

01/01/2011

22

Desconto - 80% Promorar-Militar - art. 15-A, I, da Lei
15.424/2004 c/ redagdo Lei 20.379/2012

01/01/2011

23

Isento TFJ —Microempresa e Empresa de Pequeno
Porte - art. 73 da Lei
Complementar 123/06

15/12/2006

24

Art. 12-A ou 13 da Lei 15.424/2004 c/ redag3o Lei
19.971/2011 - Devedor

28/12/2011

25

Isento TFJ - Decreto-Lei n2 167/1967

15/02/1967

26

Isento - Nascimento/Obito + certiddo - art. 30 Lei
6.015/73

31/12/1973

27

Isento - Minha Casa Minha Vida - art. 43 da Lei
11.977/2009

08/07/2009

17/06/2011

28

Ato retificador/renovador em razdo de erro imputavel
ao proéprio cartério -
art. 16, Ill, Lei 15.424/2004

31/03/2005

29

Isento - Nascimento/Obito + certiddo - Provimento 13
CNJ

06/10/2010

30

Isento - Estado de Minas Gerais e suas autarquias e
fundagOes - art. 19 da Lei
15.424/2004 c/ redagdo Lei 19.971/2011

28/12/2011

31

Ato retificador/renovador em razdo de erro imputavel
ao proéprio cartoério —
art. 16, I, Lei Estadual n2 15.424/2004 c/c decisdo do

06/03/2014
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processo n2
2014/66383/CAFIS

32 Isento — reserva legal — art. 18, § 49, da Lei Federal n® 28/05/2012
12.651/2012 e art. 31 da
Lei Estadual n? 20.922/2013
33 Isento — Associa¢Bes de moradores —art. 12 da Lei 06/11/2013
Federal n? 12.879/2013
34 Registro ou averbacdo de cédulas e letras de crédito 31/03/2005
imobilidrio e de cédulas
de crédito bancario, quando solicitado(a)
simultaneamente com o registro da
garantia do crédito respectivo — ato Unico para efeito
de cobrancga de
emolumentos e Taxa de Fiscalizagdo Judiciaria, nos
termos da Nota VIII, da
Tabela 4
35 Art. 12-A ou 13 da Lei 15.424/2004 ¢/ redag3o Lei 22/05/2014
19.971/2011 - Devedor +
Isento TFJ - Microempresa e Empresa de Pequeno
Porte - art. 73 da Lei
Complementar 123/06
36 Isento - Reforma Agraria/Assentamento - Beneficidrios | 09/01/2010
de terras rurais - art. 12
da Lei Estadual n? 14.313/2002 ¢/ redacdo da Lei
Estadual n? 18.711/2010
37 Desconto - 50% Programa de Arrendamento 22/12/2000

Residencial - PAR - art. 35 da Lei
Federal n2 10.150/2000 c/c Lei Federal n2
10.188/2001

Atos de Notas

As serventias de Registro Civil com atribuicdo de notas deverdo utilizar o selo

eletrénico em todos os atos praticados em sua serventia, inclusive os de notas.

Devido a essa necessidade, incluimos no sistema Cartosoft os atos das tabelas 01 e 08

no sistema.

O langamento sera através do atalho do sistema “Selo Eletronico” que se encontra na

tela principal do Cartosoft, como mostra a Figura 13.
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Cartosoft .:Cartério de Registro Civil com Atribuicéo de Notas.:.

Pardmetros Globais  Exibir Mascimento Casamento  Obito  Notas Livio E  S3keiis Bapakmbalaklstrsnico  Ferramentss  Ajuda
4 . . (=
Configuragdes do Sistema Pesquisas SELO PAPEL SELO ELETRONICO Sair do Sistema
_slon:
bp 8 [ &

Cliente firmas Etiqueta de Rec. Firma  Etiqueta de Autenticagdo Cliente lavratura Financeiro / Digrio Auxiliar

CartaSort

SISTEMA DE AUTOMACAO PARA CARTORIOS DE REGISTRO CIVIL E ANEXO A NOTAS

A RECIVIL

SINDICATO DOS OFICIAIS DE REGISTRO CIVIL - MG

Av. Raja Gabdglia n® 1666, 5° andar, Bairro Gutierrez, CEP 30441-194
Telefone: (31) 2129-6000 - Fax: (31) 2129-6006
Belo Horizonte, MG - site: www.recivil.com.br

Figura 13 — Tela para acesso ao modulo de lancamento do selo eletrénico

Na tela de escolha dos atos, serdao apresentadas duas opc¢des “Atos de Registro Civil” e
“Atos de Notas”, o oficial devera marcar quais sdo os atos que ele utilizara para aquele
langamento.

Importante: O Cartosoft ndo possui os modulos de procuragdo e escrituras de notas,
portanto sera possivel somente usar os selos no sistema, mas a emissao das lavraturas
deverd continuar sendo feita da mesma forma como sdo hoje pelas serventias.
Estamos desenvolvendo o novo sistema do Cartosoft, com uma linguagem mais atual e
sofisticada, juntamente com o departamento juridico e nesta versao estdo sendo
contemplados todos os médulos de notas.

Apds a selagem dos atos o oficial devera clicar no botdao “imprimir estampa” que se
encontra na parte inferior da tela de langcamento de atos.

Este botdo ird apresentar para o oficial a estampa do selo eletrénico que devera ser
impressa no documento da serventia.

Para que o oficial possa incluir a estampa no documento que serd impresso, basta
clicar no botdo “Copiar” que a estampa sera copiada e podera ser colada em qualquer
documento como mostram as Figuras 14, 15 e 16.
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Selagem Eletrénica - Sele Digital

" Tabela - Registro Civil & Tabela - Notas <

Digite a descricdo do ato para Busca |procura
Detalhes dos Emolumentos - Tabela Vigénte - Para Incluir o Ato, clique duas 2 vezes no ato.

Céd.

Descrigdo Atos Individuais

1455

4 - ESCRITURA PUBLICA De substabelecimento de procuracio.

1458

4 - ESCRITURA PUBLICA procuracio relativa a situacde juridica com contedde financ

ATENQ;&O: (Os Atos Descritos Abaixo serdo praticados

RESUMO
Emolumentos: 81,53
Recompe: 4,89

Taxa Fiscalizag3o: 27,16
Valor Usuario: 113,58

Data da Pratica do Ato
29/01/2016
Data da Utilizacdo do Selo
29/01/2016

Caixa

Selo para Consulta

|Dup|0 cligue para Remo\rerl ADX59011

Limpar Lista

Detalhes do Registro

Livro Folha Data Lavratura | 7

MNome da Pessoa Constante na Certidao ou na Busca

& S| & &

Selagem Manutengdo Gerenciamento Imprimir Estampa

ADX59010

ADX59012

Selos vinculados

ADX59012

Qtde: 1

Estogue Atual.: 2086
Calcular Estoque

§§ (Alt+X)

Figura 14 — Tela de langamento de atos no sistema Cartosoft

9 Gerar Estampa Selos

Eztampa Selo Eletronico

PODER JUDICIARIO - TIMG
CORREGEDORIA -GERAL DE JUSTICA
Cartdrio de Registro Civil com Abribuigio de Notas,

Selo Digital: ADX539012
Cédigo de Seguranga: 8707 4231.0299.2053

Quantidade de Atos praticados: 1
Emol.; R$8E,42 + Twjudic: R$27.17 = Total: R$113,53

Congulte a walidade deste zelo no site; hitps://seloz.timg.juz.br/

> LCopiar Salvar Betornar

Figura 15 — Tela para copia da estampa no sistema Cartosoft
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Cartosoft s

Estampa do Selo Digital copiada com sucesso!

Figura 16 — Tela de confirmacao de cépia da estampa do selo eletrénico

Estampa do selo eletrénico

Ap0ds a selagem é possivel imprimir minutas com nimero do selo utilizado ou estampa
conforme imagem abaixo:

PODER JUDICIARIO - TIMG
CORREGEDORIA - GERAL DE JUSTICA
Cartério de Registro Civd com Atribuicdo de Notas. - MG
Selo Digital: ACG73474 - Cod. Seg :
4625.7923.1108.4711 - Quantidade de Ato(s)
Praticado(s): 002 - Emol.: R$ 25,83 - Tx.Judic.:
R$ 5,66 - Total: R$ 35,49
Consulte a validade no sie: hitps.//selos timg.jus.br

Figura 13 — Estampa do selo eletrénico

A estampa pode ser impressa junto com o documento, ou copiada e colada em outro

documento se necessario.

Envio das informacgoes sobre os selos utilizados ao TIMG

Os atos praticados pela serventia deverdo ser enviados nos termos do Art. 11 da
Portaria-Conjunta n2 09/2012/TJMG/CGJ/SEF-MG, que diz: “A transmisséo dos dados
relativos aos selos utilizados e aos respectivos atos notariais e de registro praticados
serd feita diariamente, até, no mdximo, as 12 (doze) horas do dia seguinte ao da
utilizagdo do selo”.

Os selos utilizados nas sextas feiras de cada semana deverdo ser enviados ao TIMG no
proximo dia util junto aos demais selos utilizados nos plantdes.

O envio pode ser feito através da opcao de Envio de arquivo de Atos e Selos, localizada
no submenu “Envio de atos”. Para isso, na tela acessada, clique no botdo “Selecione
um arquivo para envio ...” (destacado na figura 17), ou através de conexao do sistema
proprio da serventia com o webservice do TIMG.
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SISOV | Arquive) Editar Edhir Histdrico Fayoritos Femsmentas Ajuda i s [EFod

L L Teisunsl A Justige de binss Gerois |+ h -

Portal TIMG | RedeTJMG

‘ Servenlia selecionada 000 00000000-D0 - Oficio do ¥¥° Regisio de Imdveis de Barcelona | Usudrio. Hilalo Diniz | Perfil Responsivel @ DESCONECTAR
MG SISNOR - Médulo Selo de Fiscalizagao Eletrénico R ea—

# Principal Centralde Atos v+ DAP-TFJ = Selo de Fiscalizacio Elefrénico + @ Usudrio

Envio de arquivo de Atos e Selos

Sistema Intagrada da Apoia & Fisca Vigos Notariais & de Registro - 405

Rua Golds, 229 - CAntTe - 30.790-925 - D810 HOMZONE - M - Srasl- TEL: 3132375700 © Copymant 1997- 2013, Triounal o2 JUstics 9o E31a52 0 Minas Gerais

Figura 17 — Tela de Envio de selos utilizados do sistema Sisnor

O sistema Cartosoft adotou o envio via servidor webservice do TIMG, neste caso os
oficiais que utilizam o sistema ndo precisam entrar no site do Sisnor para enviar as
informacdes dos selos utilizados, isso é feito de dentro do sistema Cartosoft.

Abaixo segue os passos para o envio da informacao pelo sistema Cartosoft:

Para acessar a parte de exportacdo da remessa, basta clicar na guia “Exportagdo de
Selo Digital” no submenu “Gerenciamento” disponivel no menu “Selo Eletrénico”.

E Gerénciamento de Selos Eletrfnico - TIMG - Versdo Piloto - 2014.1 x|
Cargas Eletrénicas Recebidas | Impotaglio de SekoDigtal | Exportagio de Selo Digital | Relatévios Gesdnciaiz

Statuz dos Selos
= MNao enviados paia o TIMG [NEa Geiado] " Erviados pata o TIMG ou Geiado pata ervaas | € Geral FHemesss Individas

— Imfcemnie o Pericdo para 2 Geragdo do =ML

1® Passo i |25””2"3'—_|” - | 2&[mn 200 0 Gerar remessa de Selos UTILEZADOS |-|

xalha oarguivo pers BSSINAR weando Cetficado Digital - 23

2® Passo  Selecione o arquivo <ML para Azsnarn |

Erviat Remessa de Selo Eletrdnico va WebService

3® Passo Servidor 1 - WebService - TIMG

Caso ocorra erro no envio usando o servidor 1 terte enviar no servidor 2.

Habiltar Servidos 2

Servidor 2 - 'WebSerice - TIMG

Dietalhamento da Ukima Femezza de Selo: ENVIADA pxrac TIMG

Data da dltima GeragBo: 25/11/2014
Quantidade de Selos Exportados (22

A'I'ENQEO Fara realizar o envio da remessa de selos utilizados & preciso de conex#o com a INTERMET.
Status do Glbmo retorno do Certficado Digrtal

Figura 18 — Tela de Envio de selos utilizados do sistema Cartosoft
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Ao clicar em Gerar Remessa de Selos Utilizados aparecera a seguinte mensagem

x

\ i ) Arquivio com (2) selofs) gerado com sucesso Em: (C:Carbosoft)SelolGerado)!

abaixo:

Figura 19 — Mensagem sobre a quantidade de selos gerados no sistema Cartosoft

Siga 0 22 segundo passo, selecionado o arquivo XML para ser assinado com o

Certificado A3.
Escolhs o aquivo pares ASSINAR usand) Certificado Dighat - A3
2° Passo Selecione o arquivo XML l&\CaM\SELO\Guado\WW?‘F(B?‘IDGSDEB 3'

Figura 20 — Tela de sele¢ao do arquivo XML dos selos utilizados

Em seguida, escolha o arquivo no diretdrio: C:\Cartosoft\SELO\Gerado

21|

Selecionar o arquivo de lote Selo Digital para Assinar

Ezmwlr_‘.'ﬁetadn | + B = -

h -. IBACE0EEDAITAFOIET49CDEGDEE412795_22-09-2014, xml

Documentos
recentes

- "
Lo

Deskiop

Mome do arguive: FFI-.- JC4FOBV49CDEEDER4T 2795 22-09-2014.; ruI

rede
[T Abiir como somente leitura

Meus Iocaﬁ E Arquivos do lipo: |Arquivns #ML ML) J —]

A

Figura 21 — Tela de selecdo do arquivo XML na pasta “Gerado”

Introduza o PIN do Certificado A3.
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Introduzir PIN

Para efetuar logon em "e-CPF Certisign”

Introduzir PIN: |

< O comprimento minimo do PIN & 4 bytes
v~ O comprimento maximo do PIN & 15 bytes

e); Cancelar

Figura 22 — Tela para digitacdo da senha “PIN” do certificado digital

Apds a insergao do PIN, caso o arquivo esteja na nomenclatura correta, ele sera
assinado digitalmente, tornando-se pronto para o envio.

Para prosseguir o processo de envio clique em WebService — TIMG

E Gerénciamento de Selos Eletrfnico - TIMG - Yersdo Piloto - 2004.1

Carga: Elefignicas Flecebidas | Importagiode SekoDigtal | Ewportagio de Selo Digital | Rlelaténios Gesénciais

Status doz Seloz

& Mio enviados para o TIMG [N3a Gerado) ' Enviados para o TIMG ou Gerado paraervias | € Geran Aemessa Individug

Infcsme o Periodo para a Geragio do =ML

1° Passo De I—_|2'5r'1‘|.-"201-1 . | 2€[z5n1zme [l Gerar remessa de Selos UTILEZADOS |
Ezcalhia o srquive pare ASSINAR weando CenFicado Digital - 43
2®* Passo Selecione o asquivo #ML para Asznar | B

Erivial Remessa de Selo Eletidnico via 'WebService

Caso ocorra erro no envio usando o servidor 1 tente enviar no servidor 2.

Habilitar Serado 2 Sevidor 2 -WebServics - TIMG |

Detalhamento da Ukima Remesza de Selo: ENVIADA pxrao TIMG

[sta da dltima GeracBo: 25/11/2014
Quanbidade de Selos Exportados 022

ATENCAD: Para realizar o envio da remessa de selos utllizados & preciso de conexdo com a INTERMET,

3% Passo Servidor 1 -'WebService - TIMG |-

Status do dlimo retorno do Cerbificade Digrtal

Figura 23 — Tela de Envio de selos utilizados do sistema Cartosoft

Ao clicar no Botdo “Servidor 1 — WebService — TIMG” sera exibida uma mensagem

com o status do arquivo que sera enviado.

Sobre Webservice: é uma solugdao utilizada na integragdo de sistemas e na
comunicacdo entre aplicacdes diferentes. Com esta tecnologia é possivel que novas
aplicacdes possam interagir com aquelas que ja existem e que sistemas desenvolvidos
em plataformas diferentes sejam compativeis. Os Web services sdo componentes que
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permitem as aplicacOes enviar e receber dados em formato XML. Cada aplicacdo pode
ter a sua prépria "linguagem", que é traduzida para uma linguagem universal, o
formato XML.

O envio deve ocorrer com o arquivo assinado pela serventia com a chave privada do
usuario da serventia.

N3o é necessdrio criptografar o arquivo com a chave publica do TIMG.

O WebService requer autenticagdo via usuario e senha - no momento da transmissao
dos selos e atos praticados, o usudrio, previamente autorizado, deve informar seu
usuario e senha de acesso a aplicacdo de Selo de Fiscalizacdo Eletronico.

Caso a aplicacdo de Selo de Fiscalizacdo Eletronico encontre alguma inconsisténcia no
arquivo enviado, o usudrio receberd uma mensagem com as inconsisténcias
encontradas e nenhum ato praticado serd importado para a aplicagdo. Caso contrdrio,
a aplicacdo retornara a mensagem informando que o arquivo foi processado com
sucesso.

Os arquivos serao enviados via WebService conforme determinacao do TIMG.

=EY

Informe o Usudrio e Senha - TIMG

1%Passo | |, ... [05827687642 ’ )
Senha: Ixxxxuxnx \

2" Passo | Escolha a Remessa de Selo Eletrénico para enviar
I * | g

s

V\ Enviar XML WebService

Figura 24 — Tela de autentica¢do para o envio de selos utilizados do sistema Cartosoft

Apds informar o usuario e senha, selecione o arquivo no passo 22 conforme imagem
abaixo:
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I 21|
Ewlh Qe

l ™ ENY_0S9139_220914265100707, xml

Documentos
recentes

P
1

Desktop

Nome do arquiva: | ﬂ
Arquivos dolipo:  [}ML Arquivos (% sm] |

[ )

Figura 25 — Tela para sele¢do do arquivo de envio do sistema Cartosoft

Cliqgue em Enviar XML WebService

Bl CARTOSOFT - WebService - TIMG — =101 x|

~ Informe o Usudrio e Senha - TIMG

1#Passo | |\ ... 05827687642
Sm Ixxxxxxxx

2" Passo | Escolha a Remessa de Selo Eletrénico para enviar
IC \Cartosoft\SELOA\E nviar\ENY_059139_220914265100707 xml &) I

[? Enviar XML WebService -

Figura 26 — Tela de autenticagdo para o envio de selos utilizados do sistema Cartosoft

O TJMG fornecerd uma SENHA de identificacdo do Cartério que serd utilizada para

enviar a remessa de selo eletronico via WebService.
Usuario = CPF cadastrado junto ao TIMG.

Senha = Senha de cadastro no TIMG.
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Novo método de envio dos atos enviados ao TIMG

O TIMG a partir do dia 01/02/2016 implantara a nova sistematica de envio dos arquivos
eletronicos. A partir desta data todos os lotes de selos enviados ao TIMG deverdo ser
conferidos no site do SISNOR, onde serd possivel acompanhar o seu processamento e verificar
se houve ou ndo alguma inconsistencia no arquivo.

Na tela de “Autenticacdo para o envio de selos utilizados do sistema Cartosoft”
(destacada na figura 26) apds enviar o arquivo ao TIMG sera apresentado um retorno
de arquivo enviado com sucesso e o numero de protocolo para consulta que servira
para filtrar o retorno no site do SISNOR.

Caso o oficial ndo anote este nimero ndao tem problema pois no site do SISNOR sera
possivel consultar por data de envio do arquivo.

Consulta de envio de arquivos de atos praticados

No site do SISNOR, as situagdes dos Envios de Atos Praticados feitos ao TIMG podem
ser consultadas através do submenu “Envio de atos”, opcao “Consulta de Envios”. Para
realizar a consulta, informe o Protocolo referente ao envio que deseja visualizar a
situacdo ou informe a situacdo do(s) envio(s) desejado(s) e depois acione o comando
“Pesquisar” para que a pesquisa seja realizada. Os dados serdo exibidos em uma
tabela, como mostrado nas Figuras 27 e 28.

Serventia selecionada: 000.03380701-76 - Oficio do Registr

TIMG SISNOR WEB

# Principal DAP-TFJ = Selo de Fiscalizagao Eletronico  Financeiro ~  Manuais -

- Consulta publica b

ATENGAO! Para ansmissdo da DAP-TFJ do Oficio do Registro Civil das Pessoas Naturais de ltadna, acesse a
Fiscalizagéo Fisit Emissdo o Eletrénico devera ser realizado diretamente no sistema SISNOR WEB, seguindo as orientag
SISNOR CARTOR ado para preenchimento da DAP-TFJ por esta Serventia.

Envio de atos Movo envio

| Cancelamento de selo T T i e |

Informacdes

4 Consultas [

AMBIENTE DE R =
Atengao: Menhum dos dados criados neste ambiente terdo validade oficial, sendo seu fim exclusivamente a realizacdo dos testes. Os selos
documentos e somente podem ser transmitidos para o ambiente de homologagdo.

Atengao: serdo disponibilizados, a partir de 01/10/2015, novos métodos que deverdo ser implementados pelos sistemas das Serventias qu
"websenice” serd descontinuado e somente os novos serdo suportados pelo SISMNOR WEB. E, portanto, essencial que os Srs. Notarios e Re

Figura 27 — Tela de acesso para a Consulta de Envios
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Pesquisa

Protocola:
Situagfo:  Todas

Pesquisar

Data de Envio Protecolo Data de Processamento Usuério Situagdo ~
22/01/2016 15:36:25 24301 22/01/2016 15:36:26 £30.038.451-87 Processado com sucesso
15/09/2015 08:07:00 13080 15/09/2015 08:07:29 530.038.451-87 Processado com erro(s)
15/09/2015 09:28:44 13082 15/09/2015 09:28:49 530.038.451-87 Processado com erro(s)
15/09/2015 09:32:46 13083 15/09/2015 09:32:53 530.038.451-87 Processado com erro(s)
19/01/2016 18:03:45 25444 19/01/2016 18:03:57 530.038.451-87 Processado com erro(s)
19/01/2016 18:18:36 25445 19/01/2016 18:18:48 530.038.451-87 Processado com erro(s)
19/01/2016 18:22:23 25446 19/01/2016 18:22:34 630.038.451-87 Processado com erro(s)
21/01/2016 14:07:50 25498 21/01/2016 14:08:25 530.038.451-87 Processado com erro(s)

Legenda

Aguardando processamento: O arquivo de Atos Praticados foi recebido pelo TJMG e encontra-se na fila aguardando processamento.

Processado com sucesso: QO arquivo de Atos Praticados foi processado pelo TIMG e aceito, pois ndo foram encontrados erros.
Processado com errofs): O arquivo de Atos Praticados foi processado pelo TIMG & recusado, pois foram encontrados erros. Necessario enviar o arquivo novamente, corrigindo os erros identificados.
Falha no processamento: O arquivo de Atos Praticados ndo foi processado pelo TJMG devido 3 ocomréncia de erro interno durante o processamento. Necessario enviar o arquivo novamente

Figura 28 — Tela de acesso para a Consulta de Envios

Para ver as mensagens de sucesso ou inconsisténcia, basta clicar no botao
“Mensagens” como mostra a Figura 25.

A tabela conta com as seguintes colunas e comandos:

e Data de Envio: Data e hora do Envio do Arquivo de Atos Praticados. Essa é a
data que serda considerada para definicdo de atraso do Envio.

e Protocolo: Niumero do protocolo referente ao Envio.

e Data de Processamento: Data e hora em que o Arquivo Enviado foi processado
pelo TIMG.

e Usudrio: CPF do usuario responsavel pelo Envio.

e Situagdo: Situacdo do Processamento de um Envio. Serd uma das situacdes
descritas no Quadro Legenda (Figura 28), que podem ser:

Aguardando processamento: O arquivo de Atos Praticados foi recebido pelo TIMG e
encontra-se na fila aguardando processamento.

Processado com sucesso: O arquivo de Atos Praticados foi processado pelo TIMG e
aceito, pois ndo foram encontrados erros.

Processado com erro(s): O arquivo de Atos Praticados foi processado pelo TIMG e
recusado, pois foram encontrados erros. Necessario enviar o arquivo novamente,
corrigindo os erros identificados.
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Falha no processamento: O arquivo de Atos Praticados ndo foi processado pelo TIMG
devido a ocorréncia de erro interno durante o processamento. Necessdrio enviar o

arquivo novamente.

Mensagens

Ao acionar este comando, o Sistema exibe um Pop-up (janela)
contendo as mensagens referentes ao Processamento do
Arquivo enviado, podendo ser referente a um Arquivo
processado com sucesso (como por exemplo a mensagem
exibida na figura 29) ou sobre algum erro encontrado (como
por exemplo a mensagem exibida na figura 30). Além disso, no
Pop-up (janela) exibido o usudrio tem como op¢do exportar a
Mensagem para um arquivo PDF ou para uma Planilha Excel.

Observagdo: E importante salientar que a data de transmissdo do Arquivo de Atos

Praticados é a informada em “Data de Envio”, e ndo a informada em “Data de

Processamento”.

Mensagens

SUCESS0: Arquivo processado com sucesso.

Mensagens do envio de protocolo ndmero 24301

Exportar |

L >
|

Figura 29 — Tela de Mensagem de sucesso para o envio do arquivo
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Mensagens x
Mensagens do envio de protocolo ndmero 13080

ERRO: A Serventia responsavel pelo envio do arguivo de Atos Praticados ndo é a
mesma Serventia informada no arquivo XML.

Exportar

Figura 30 — Tela de Mensagem de erro para o envio do arquivo

Para mais informacgbes leia também os manuais do TIMG e do sistema Cartosoft
guanto ao uso do selo eletronico, que se encontram em nosso site através do
endereco http://www.recivil.com.br/manuais-do-sistema.html.

Sobre o preenchimento da DAP

Para realizar o preenchimento ou visualizacdo da DAP é possivel escolher entre as
op¢cOes DAP-TFJ — Selo Fisico ou DAP-TFJ — Selo Eletronico, para as serventias ja
participantes do Selo de Fiscalizagao Eletrénico, como é possivel visualizar na Figura
31.

Serventia selecionada: 000.03380701-76 - Oficio do Registro Civil das Pessoas Naturais de falna | Usuario: Jader Pedrosa Nascimento | Perfil: Funcionario (@ DESCONECTAR

L’ SISNOR WEB

TJMG b
+# Principal DAP-TFJ Selo de Fiscalizacao Eletrénico » Central de Atos v Financeirc »  Manuais g Usuario =
Selo Fisico E
ATE thi jao da DAP-TFJ do Oficio do Registro Civil das Pessoas Naturais de Itaina, acesse as opg@es localizadas no menu DAP-TFJ do SISNOR WEB. O preenchimento da DAP-TF.J do Selo de
Fist Selo Eletrénico le nico devera ser realizado diretamente no sistema SISNOR WEB. seguindo as orientagdes localizadas nos manuais. disponiveis ne menu Manuais do SISNOR WEB. Ressaltamos que o sistema
sis| ser W5 Utllizado para preenchimento da DAP-TFJ por esta Serventia.

| Relatérios

Informagées

Atengéo: Em caso de dividas na utilizagao do sistema ou problemas no envio dos dados ao TJMG, ligue para a Central de Atendimente do TJMG pelo telefone: 0800-777-8564 A matricula que deve ser informada ao atendente & ¢ seu usuaric
utilizadn para conectar nesta Area restrita

Figura 31 — Tela de selecdo do tipo de DAP a ser preenchida — sistema Sisnor

Apds selecionar uma das op¢es do menu DAP-TFJ, o usuario devera informar na parte
superior da tela o “Ano de referéncia” da DAP/TFJ que deseja acessar (Destacado a
esquerda da Figura 32). Uma vez informados esses valores, o campo “Selecionar”
deverad ser acionado.
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Portal T/MG | RedeTJMG

L SISNOR WEB - Médulo DAP-TFJ

Serventia selecionada: 000.03380701-76 - Gficio do Registro Civil das Pessoas Naturais de ltaina | Usuério: Jader Pedrosa Nascimento | Perfil: Funcionario @ DESCONECTAR
TIMG AUMENTAR FONTE: A AA GONTI »
4 Principal DAP-TFJ -~ Selo de Fiscalizagdo Eletrénico = Central de Ates ~  Financeiro ~  Manuais = @ Usudrio =

Declaracdo de Apuracdo e Informacdo da Taxa de Fiscalizacdo Judicidria - DAP-TFJ

Selo de Fiscalizagdo Eletrénico
Selecionar ano de referéncia

Ano de referéncia: 2015 = -

Ano selecionado: 2015

Més Emolum.iTotal TFJiTotal TFJ paga Retificadora Transmisséo

Janeiro RS 0,00 RS 0,00 R$0,00 | Nao
Feversiro RS 0,00 RS 0,00 R$0.00 | Nao
Margo RS 0.00 RS 0,00 RS0.00 | Nao
Abril RS 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 | Nao
Maio RS 0,00 RS 0,00 R$0,00 | Nao

Junho R$ 0.00 R$ 0.00 R$ 000 | Nao

Julho R% 0,00 RS 0.00 RE 0,00 | Nio

Figura 32 — Tela de sele¢do do Ano e més de referéncia da DAP — sistema Sisnor

Importante: Por orientacdao da Corregedoria Geral de Justica do Estado de Minas
Gerais, as serventias que iniciardo o uso do selo eletronico deverdao enviar a DAP
referente aos selos de fiscalizagdo fisicos somente pelo sistema SISNOR do TIMG,
como mostrado acima, e ndo mais utilizardao o sistema desktop do TIMG para o envio
da DAP como era feito anteriormente. Na Figura 33 é possivel ver a tela de
preenchimento da DAP referente ao selo de fiscalizagao fisico.

Serventia selecionada: 000.03380701-76 - Oficio do Registro Civil das Pessoas Naturais de Italna | Usuario: Jader Pedrosa Nastimento | Perfil Funcionaric  (® DESCONECTAR

L/ A
MG SISNOR WEB - Médulo DAP-TFJ AvETAR FONTE: A AR ConTASTE. ()

4 Principal DAP-TFJ + Selo de Fiscalizag&o Eletrénico v Central de Atos »  Financeiro =  Manuais = & Usudrio =

Selo de Fiscalizagéo Fisico

Declaracgdo de Apuraiéo e Informacdo da Taxa de Fiscalizagdo Judicidria - DAP-TFJ

Més/ano de referéncia: Janeiro/2015 Retificadora: Nao Data de transmissao: DAP ndo transmitida
Emolumento total TFJ total TFJ paga RECOMPE: Data depdsito:
R$ 0.00 R$ 0,00
Atos Selos de Fiscalizagao Fisico
Tabela de emolumentos Cadigo ato:
2015 - Periodo de vigéneia de 17/12/2014 a 31/12/2015 MR - | B
Tipo tributag &o: Quantidade:
1-Nomal B
Periodo 1 Periodo 2 Periedo 3 Periodo 4
Tab. emal Cod ato « Tipo tributagdo N o a
Excluir Qtde FJ/Unit. FJITotal Emolum./Unit Emolum./Total

Nenhum registro localizado,

Figura 33 — Tela de preenchimento da DAP - selo de fiscalizacdo fisico — sistema Sisnor
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Informacgdes para Contato:

Suporte selo Eletronico Cartosoft:

kelly@procart.net.br
cartosoft@recivil.com.br
jader@recivil.com.br
ricardo@recivil.com.br
helmar@procart.net.br
juridico@recivil.com.br

Nota: Informar no assunto do e-mail “SELO ELETRONICO”

Informagdes para Contato (GESAD)

Duvidas técnicas referentes a criagdo ou adaptacdo de um sistema para as serventias. O contato pode
ser realizado pelo e-mail selo@tjmg.jus.br.

Em caso de duvidas relacionadas a legislagdo referente aos servigos notariais e de registro pelo email
genotl@tjmg.jus.br.

Referéncias:

http://selos.timg.jus.br/desenvolvedor/
https://www.aescrypt.com/

http://www.w3.org/
http://msdn.microsoft.com/pt-br/library/ee923720.aspx

Portarias:

http://www.timg.jus.br/institucional/at/pdf/pt00092012.PDF
http://www8.timg.jus.br/servicos-notariais-e-de-registro/PORTARIA n-2085-2012.pdf

Qualquer duvida, entrar em contato com o departamento de Tl do Recivil.

Telefone: (31) 2129-6000 opgdo 3 (trés), ou opgdo 9 (nove) recepcionista e pedir para falar com o
departamento de Tl
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